ULASIM HIiZMETLERI MUDURLUGU
GOREYV, YETKIi, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA
ILISKIN YONETMELIK ( 10
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AMAC
MADDE 1:Bu yonetmeligin amaci, Belediye Kanunu ve belediyelerle ilgili diger mevzuat
hiiktimlerinin uygulanmas; esnasinda ortaya ¢ikan yasal sorunlan kargilamak ve ¢oziimlemek
i¢in calisan birimlerin ve personelinin gérev, yetki ve calisma esaslarin: belirlemektir,

MADDE 2:By yénetmelik, Ulagim Hizmetleri Miidtirliigtiniin, midiir, memur ile miidiirliikte
gorevli diger personelin calisma esaslar jle gorev ve yetkilerini kapsar,

TANIMLAR ;

MADDE 3:Bu yénetmelikte gecen;

Belediye Melikgazi Belediyesini,

Meclis : Melikgazi Belediye Meclisini,

Enctimen Melikgazi Belediye Enciimenini,

Bagkan : Melikgazi Belediye Bagkanin,

Baskanik Melikgazi Belediye Bagkanligin,

Mudurliikk  : fIgili Miidiirliig, .

ifade eder. -

HUKUKI DAYANAK

MADDE 4:Bu ybnetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanununun 15. maddesine dayanilarak
cikarilmistir,

TEMEL ILKELER

Madde 5 -
a- Mefik:gazi Belediyesinin amaclar prensip ve politikalar; ile bagli bulunan mevzuat ve

b- Baskanltk Makamma Karg1 soramluluk bilincinde olmak.

¢- Hizmet kalitesinj iyilestirmek

d- Tim islemlerin hatasiz, kaliteli ve zamaninda yapilmasin saglamak.
e Hizli ve diizenli olarak faaliyetlerimizi vapmak.

MUDURLUGUN GOREVLER}
Madde 6 —

Belediyemiz sinirlar igerisinde bulunan mahallelerin altyapi, asfalt, yol, yaya yolu, otopark
yapmak veya yaptirmak,
[haig ilg Y&pﬁ‘iﬁ&ﬂ 13\%‘[\11 Kontrolini yapmak, tamamlanan islerin kabuliinii yapmak ve deme

planina gbre hak edisini hazirlamak.
Yol yapimi ve bakimi igin gerekli olan micir ve asfalti tiretmek veya satmn almak.

K15 mevsiminde kar ve buzla miicadele galismalarmy yiiriitmek. -
Yaya yolu katilim bedeli ve asfalt bozma bedelini hesaplamak ve tahsilatimi kontrol etmek.

Belediye sinirlari icerisinde insan sagligmi tehdit eden acik kanallarm slahinr yapmalg.afet ve

sel durumlarinda gerekli caligmalar yapmak. _
Her yﬁ bir sonraky yil i¢in yapilacak olan hizmetlerin plan ve programlarm yapmak veya

. _— : sre i lu ile
yapnmal\l/ql'ﬁdﬁrlﬁgim ihtiyaci olan mal ve hizmetleri ilgili kanun hitkiimlerine gore ihale yo

il



almak.
Stratejik plana uygun olarak bir sonraki yil igin yapilacak olan hizmetlerin plan ve
programlarini yapma_k.

UNVAN ve NITELIKLER

Madde 7 —
Ulasim Hizmetleri Miidiirliigi bir Miidiir ve yeteri kadar idari ve teknik personelden olusur.

Miidiir: Vitksek &grenim mezunu, memurlar arasindan 657 Sayih Kanunun 68. maddesindeki

ilkeler dogrultusunda atanir.

[slerin yasalara uygun yapilmasindan sorumludur.

Miidiirlitkteki memurlarin disiplin amiridir. Sorumlulugu geregi personeli arasinda is bolimii
yapar.

Personel: Midirlikteki igler ve islemler, yeteri kadar personel eliyle yuritilir. Personeller
gorevlerini yasa, tiiziik ve yonetmelik hitkiimleri dogrultusunda Miidiiriiniin talimatma gore
yiiriitiilmesinden sorumludur. '

‘GOREVIN ALINMASI VE YURUTULMESI

Madde 8-

a) Ihale islemlerinin yapilmas:: '

Yol Sefligi, Asfalt Sefligi ve ihale ve yapim Sefliginin programlari dogrultusunda ve birim biitgesinin
elverdigi sekilde yapim, hizmet ve mal alimi ihalelerini gergeklestirmek. Bu dogrultuda yaya yolu, alt
yapi ve Ust yapilar,, kanal diizenleme yapilar: ve gevre diizenlemesi ihalelerini sonuglandirarak islerin
" baglatilmasim saglamak.

b) Yol ekiplerinin ¢ahstiriimasi:
Yol sefliginin plan ve programi dahilinde kepge ve kamyonlarin yénlendirilerek yeni agilacak ve eski

ac1lmig olan yollarm alt yapisinm hazirlanmasini saglamak. Bu dogrultuda yillik plana ve imara uygun
olarak ilgeye yeni yollar kazandirilarak ulagimin hizlanmasim saglamak. b
¢) Asfalt ekiplerinin ¢ahstirilmasi: !

Yol sefliginin yeni agmis oldngu ve eski 1slah etmis oldugu yollarm asfaltlarmin yapilmasi, ilge
genelinde bozuk olan yollarmn tamir ve tadilatlarinin yapilmas: ve zemini yol sefligince tamamlanan
yollara freze serilmesini saglamak. Bu dogrultuda yapilan isler icin her tiirli makine teghizatm
yonlendirilmesi ve koordinasyonunu saglamak.

YETKI, GOREV VE BOLUMLER

MADDE 9 -
Ulasim hizmetleri Miiduirliigi; Bagkanlik Makaminca belirlenen teknik islerden sorumlu bir

Bagkan yardimeisi, Mudur, Thale ve Yapim Sefi, Asfalt Sefi, Yol Sefi, Miihendisler ve mimarlar
(Kontroller), Teknikerler (Kontroller), Teknisyenler (Kontroller), Memurlar ve diger personellerden

olusur.
1. HiZMET BINASI iCINDE HIZMET VEREN PERSONEL ve BOLUMLERI

o Midiir

e Thale hakedis ve Yapium Sefi

o Asfalt Sefi

s Yol Sefi

e Miihendisler ve mimarlar (Kontroller)

o Teknikerler ve teknisyenler (Kontroller)

° Memurlar ve Diger personeller (Elektrik ekipleri, operatérler, Soférler ve tamir
ekipleri)

2. HIZMET BINASI DISINDA HIZMET VEREN PERSONEL ve BOLUMLERI
Konkasor SantiyesiKismi :
1. Bas softr

2. Yol Cavusu rf
3. Operatdrler ve Softrleri g’\ M
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4, Depo sorumlusu

5, Kantar sorumlusu

Asfalt Santiyesi Kismi

Asfalt Santiyesi Sorumlusu
2. Plent operatOril

3. Plent Yagcist
4

5
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Kantar sorumlusu
. Isciler '
a. ULASIM HiZMETLERI MUDURU
e Ulasim Hizmetleri Mudurligtini temsil eder. Mildiirliikteki seflerin, kisun sorumlularinin,

diger memur ve iscilerin amiridir. Belediye Bagkanina ve bagli oldugu Baskan Yardimcisina
karg1 sorumludur.

e Mimar veya Miihendis olmali ve tim makine techizat islerinden anlayan nitelige sahip olmali.
Miidiirligtin her tirli teknik ve idari iglerin, yasa, yonetmelk, yonerge ve genelgeler
gergevesinde sevk ve idare edilmesini saglar.

e Ulagim hizmetleri Miidurlugiince yapilacak yapim, hizmet alim1, mal almi ve diger her tirlii
ihalelerden sorumludur, Vatandasglardan ve mahalle muhtarlarmdan gelen talepleri
degerlendirip, uygunlugunu onayladiktan sonra gerceklestirilmesini saglar.

o Teknik elemanlar ve diger personel arasmda gorev boliimii yaparak islerin yiiriitiilmesini
saglar. ;

e Arac ve ig makinelerinin is akismin saglanmasindaki koordinasyonun eksiksiz yerine
getirmekle, santiyelerdeki koordinasyonu saglamak ve denetlemek.

b. IHALE , HAKEDIS VE YAPIM SEFI
o Miidiire bagl olarak ¢aligir, fhale agamalarimi , istihkak Sdemelerini ve ihale dosyalari ile ilgili

her tirlii resmi yazigmalarm yapilmast.

o Ulasim hizmetleri Miidiirliigtintin mali yil1 biitgesini hazirlamak,

o Thale iglemlerini 4734 ve 4735 sayih Kamu ihale ve Sozlesmeleri Kanununa gore, Odeme ve
avans islemlerini 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa gore
gerceklestirmek.

o [ller yatirim izleme programini hazirlamak g

Muayene ve Kabul yonetmeligi dahilinde islerin kabuliinii yapmak

¢ Yapum islerinin planlamasin yapmak, projelendirilip arazide uygulamasmi yapmak, isin
teslimine kadar gegecek her dénemde malzemesinin planlanmasinin yapilmast.

e Ginliik, haftalik, aylik ve yillk periyotlarla galigma programi takip etmek, kendisine bagh
Miihendis, Mimar, Tekniker ve Teknisyenleri bu planlar dogrultusunda yonlendirmek,
santiyelerdeki islerin takibini yapmak ve is akis1 konusunda MidurluZi bilgilendirmek,

o istihkak sdemelerinin hazirlanarak Kontroliinii yapmak. '

¢. YOL SEFI
Belediyemiz smirlari igerisinde, yeni acilacak yollarn agilmasi, eski yollarumizin 1slahy, alt

o}

yap1 malzemesinin iiretilmesi, seflige bagh is makinelerinin program ve denetiminin yapilmasi.

d. ASFALT SEFI .
Yol sefliginin hazirladigs - yollarm asfaltinin yapilmasi, eski asfalt yollarimizda asfalt

. yamalarmn yapilmasi, Asfaltta kullanilacak malzemelerin temini igin gerekli galigmalarin yapiimasi,
asfalt is makinelerinin program ve denetiminin yapilmasi
e. MUBENDISLER VE MIMARLAR (KONTROLLER)
thale ve yapmm sefligi altinda verilen gorevleri yerine getirmek, yil igerisinde yapilacak islerin
maliyetini hesaplamak ve sorumiu oldugu seflige bildirmek. Kendilerine verilen gorevleri santiyede
teknikerlere kontrol ettirmek, isin yiirityiisii hakkinda bilgi vermek.

f. TEKNIKERLER (KONTROLLER) .
Santiyelerde projelerin diizenli ve dogru sekilde uygulanmasimi saglamak, aksakliklar1 gidermek,

iscileri yonlendirmek sorun oldugu durumlarda bagli oldugu mithendise veya mimara bilgi vermek.

g. TEKNISYENLER (KONTR(:):}ER)
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<" Santiyelerde projelerin diizenli ve dogru sekilde uygulanmasini saglamak, aksakliklar1 gidermek,
iscileri yonlendirmek sorun oldugu durumlarda bagh oldugu miihendise veya mimara bilgi vermek.
h. EVRAK KAYIT KALEMI
Miidiirliige gelen biitiin evraklar, gelen-giden evrak defterine isler, cevap verilmesi gerekenleri
cevaplar, evraklarin seyrini takip eder. Miidiirliige gelen biitiin yazilar1 yazisma kurallar kapsaminda;
zamaninda, diizglin bir sekilde yazar ve evraklar smiflandirarak dosyalanmalarini ve argivlenmesini

saglar.

v‘v..

YURURLUK VE YUORUTME

MADDE 10: YURURLUK
Bu ydnetmelik hitkiimleri Melikgazi Belediye Meclisinde kabul edilip, ytiriirlige girer.

MADDE 11: YORUTME ' 4
Bu yonetmelik hiikiimleri Melikgazi Belediye Bagkam ( list y&netici) tarafindan yiiriitiiliir.

el Tl e
ASKAN KATIP KATIP

Dr.Memduh BUYUKKILIC Elmas SOLAK Sule YARIMCAM
Melikgazi Belediye Baskam Meelis Uyesi ) Meclis Uyesi



