T.C.
MELIKGAZi BELEDIYE BASKANLIGI
Mezarhklar Miidiirliigii

Kurulus, Gorev, Yetki ve Calisma
Esaslarina Iliskin Yonetmelik

BiRINCi BOLUM _
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Ilkeler

Amag

Madde 1; Bu yonetmelik, Kayseri Melikgazi Belediyesi, Mezarliklar Midiirliigi kurulus,
gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarini belirtir.

Dayanak

Madde 2; Mezarliklar Midiirliigii’ne ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216
sayil1 Biiyiiksehir Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu 09.06.1994 tarihli ve 3998
sayilli Mezarliklarin Korunmasi1 Hakkinda Kanunun ve 04.07.1931 tarihli ve 11410 sayili
Bakanlar Kurulu Karar1 ile yiiriirliige konulan Mezarliklar Hakkindaki Nizamnameye
dayanilarak ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmstir.

Tanmmlar

Madde 3; Bu yonetmelikte gegen deyimlerden;

Belediye deyimi : Kayseri Melikgazi Belediyesini,

Bagkan deyimi : Kayseri Ili, Melikgazi Belediye Baskanini,

Belediye Baskanligi deyimi : Kayseri ili, Melikgazi Belediye Baskanligin,

Midiirliik deyimi : Kayseri 1li, Melikgazi Belediyesi, Mezarliklar Miidiirliigiinii,
Personel deyimi : Mezarliklar Miidiirliigiine bagl olarak ¢alisan personelleri,

“ QOlii > Tibben beyin ve kalp liimii gerceklesen kisiyi,

“ Cenaze’ Kefenlenip tabuta konulmus, gdmiilmeye hazirlanmig oliiyd,

“ Gomme / Defin *> Cenazenin topraga verilmesi islemini,

“ Lahit *> Kenarlar1 tas veya beton duvar, {istii tag veya beton kapakla ortiilecek sekilde
hazirlanmis mezari,

“Qliim Belgesi>’ Hastane ve diger saghk kuruluslari ile, Adli Tip ve savcilik tarafindan
diizenlenen cenazenin gomiilebilecegine dair evraktir.

“Gassal” Cenazeyi yikamakla ve taziye hizmetini ger¢eklestirmekle gorevli erkek hoca.
“Gassaliye” Cenazeyi yikamakla ve taziye hizmetini gerceklestirmekle gorevli bayan hoca.
“Gasilhane” Oliilerin yikandig1 ve kefenlendigi yeri,

“Kefenleme” Cenazenin sartlarina uygun olarak kefenlenmesini,

“Taziye Ziyareti” Belediyemizi temsil etmek amaciyla Miidiirliiglimiiz gérevli elemanlar
tarafindan cenaze yakinlarina taziye ziyaretinde bulunularak, dini vecibeler ¢ergevesinde bas
saglig1 dileklerinin iletilmesi.

“Tabut” Cenaze nakillerinde cenazenin dig ortamla irtibatin1 keserek mayi ve koku ¢ikigini
onleyen, uygun muhafaza malzemesi kullanilmis cenaze tagima sali.

“Mezarhk Hizmetleri” Mezarlik alanlarinda yiiriitiilen tiim yapim, st bakim, temizlik,
peyzaj is ve islemlerinin yiritiilmesini ifade eder.
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“Mezar Yeri Tespit Tutanag1” Cenaze aninda veya miiracaat halinde mezar yeri satin almak
isteyen vatandaglarimiza mezarlik alaninda yapilan tespit sonucu diizenlenen tutanak.

“Mezar Yeri Tahsis Belgesi” Mezar yeri tespit tutanagina istinaden diizenlenen mezar yeri
kullanim hakkin1 gdsteren belge.

“Mezar Yeri Tadilat Tutanag1” Mezar tahsis belgesini almis olan mezar sahiplerine veya
koy tiizel kisiligi zamaninda mezarlar1 bulunan kisilerin mezarinin tamir, bakim, onarim ve
mezar Ust taglarinin yapimina iligkin diizenlenen belge.

“Taziye Cadir1 Teslim/Teselliim Tutanag1” Taziye ¢adir1 kurulduktan sonra, ¢adirin saglam
bir sekilde kurulup teslim edildigi, cadirla birlikte teslim edilen malzemelerin yazili oldugu ve
olusabilecek her tiirlii zarara istinaden talep eden kisinin sorumlulugu iistlendigine dair imza
karsilig1 teslim edilen tutanak.

“Yol izin Belgesi” Melikgazi Ilgesi ve komsu Ilgeler disinda nakledilecek cenazeler igin
Belediye Enciimeni tarafindan verilen karara binaen Belediye Baskani veya Belediye Baskan
Yardimcist’nin onayi ile diizenlenen belgedir.

“Ilgili Saghk Kurulusu” Saglik Bakanligina bagli hastaneler (6zel poliklinik ve hastaneler
dahil), saglik ocaklari, aile hekimlikleri ve tiniversite hastaneleri kapsar.

ilkeler
Madde 4; Midiirliik tarafindan yapilan tiim galigmalarda;

a) Verilen hizmetlerin, flge halkinin ihtiyaglarin1 karsilayacak nitelikte olmast,
b) Hizmetlerin temini ve sunumunda yerindelik,

c) Belediye kaynaklarimin etkin ve verimli kullanilmasi,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Kalici ve siirdiiriilebilir ¢oziimler tiretme ilkeleri goz ontinde bulundurulur.

IKINCI BOLUM
Miidiirliigiin Idari Yapisi, Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin Tanim

Madde 5; Mezarliklar Miidiirliigii; Mezarliklar Miidiirii, Mezarliklar Sefi, yeteri kadar Evrak
Kalemi, Cenaze, Mezarlik ve Taziye Cadir1 hizmetleri personellerinden olugsmaktadir.

Midiirliigiin Gorevleri
Madde 6; Asagida belirtilen gorevler, Mezarliklar Miidiirliigii tarafindan yiirtitiilir;

a) Ydurirlikteki mevzuatla Belediyeye verilmis gorevlerden, yetkisi iginde
olanlarin yapilmasini saglamak,

b) Mezarliklar Miidirligii hizmette siirekliligi esas alarak dini bayram, ulusal
bayram, genel tatil ve hafta tatili giinlerinde aksakliklara meydan vermeden
365 giin hizmet verir. Personelin ¢alisma stireleri, izinleri ilgili mevzuatlara ve
toplu is soOzlesmesi hiikiimlerine gore diizenlenir. Miidiirlin 6n goérmesi
durumunda (dini o6rf ve adetlere gére ve yaz saati uygulamalarinda v.s)
calisma saatlerinde degisiklik yapilabilir.

c) Cenazelerin defnedilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak ve takip etmek,
cenaze arabalar1 ve gerekli levazimatin alinmasini temin etmek, bu hususta
stratejiler ve projeler iireterek Baskanliga teklifte bulunmalk,
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d)

f)

9)
h)

j)

K)

1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina
cenazelerin defin edilmesi, mezar nakli i¢in mezardan ¢ikarilmasi ve diger bir
mezar veya mezarliga tekrar gomiilmesi islerinin mevzuata uygun bir sekilde
yuriitilmesini saglamak ve halk saglig1 acisindan gerekli islemleri yaparak
tedbirlerin alinmasi.

Oliim Belgesi kayitlarinin, ve mezar yeri tahsis belgelerinin diizenlenmesi ve
argsivlenmesini  saglayarak, arsivde bulunan eski belgelerin diizenli
saklanmasini ve bu belgelerin bilgisayar ortamina aktarilarak, Mezarlik Bilgi
Sisteminin olusmasini ve yiiriitiilmesini saglamak,

Miidiirliigiimiiz personellerinin hassas gorev iceren islerde gerektirdigi donanima ve
yetkinlige sahip olarak verilen gorevi eksiksiz ve en iyi sekilde yerine getirmek.
Satin alma ve 6deme evraklarinin mevzuata uygun sekilde titizlikle yerine getirmek.

Is giivenligini saglamak, giivenli ve diizenli bir ¢alisma ortami olusturmak.

Miidiirliik i¢in gerekli makine, te¢hizat, mal ve hizmet alimlarinin dogrudan
temin ve ihale yolu ile alimini saglamak, bunlarin isletilmesi ile
sartnamelerinin hazirlanmasini saglamak.

Mezarliklarin bakim, onarim ve agacglandirilmasinin diger teknik birimlerle
igbirligi igerisinde yaptirilmasini saglamak.

Calisma programlarinin giinliik, haftalik, aylik ve yillik olarak hazirlanmasi ve
hazirlanan programlarin takibini yapmak.

Miidiirligiimiize ait otobiislerle cenaze yakinlarini tasimak.

Melikgazi Belediyesi Meclisi'nin belirledigi yerler disinda defin yapilamaz. Defin
yapildig: takdirde bu islem belediye zabitasi, mahalli polis karakolu veya Jandarma
tarafindan onlenerek aksine hareket edenler ve 1srar edenler hakkinda yasal islemler
yapilmasi saglanir.

Mezarliklarda ticari amagla is yapan mezarcilar, mezarliklardan mezar alan, defin
yapan veya ziyarete gelen herkes bu yonetmelik hiikiimlerine, bu yonetmelige ilerde
yapilacak ilave tiim hiikiimlere, uymasini saglamak.

Ilgili kurum ve kuruluslardan Oliim Belgesi alan vatandaslar, Mezarliklar
Miidiirliigii’'ne miiracaat ederek cenaze defin ve nakil hizmetlerinden iicretsiz
veya Belediye Meclisi tarafindan belirlenen tarifeye gore faydalanmasini
saglamak.

Kolera, veba, ¢icek, sarbon, cilizam, tifiis ve ruam gibi toplum sagligini tehdit
edici hastaliklarindan vefat edenlerin nakli yapilamayacagi gibi, bu tiir
hastaliklarindan vefat etmis olanlarin cenazelerinin mezardan ¢ikarilip baska
bir mezarliga nakli, defin tarihinden itibaren bir y1l gegcmedik¢e yapilamaz.

Mezarhklar Miudiiriiniin Gorevleri

Madde 7; 657 sayili Devlet Memurlart Kanununa tabi memurlar arasinda atanir. Miidiir, sef
ve diger memurlarin sicil iistiidiir. Miidiirliigiin her tiirlii teknik ve idari islerinin kanun, tiiziik,
talimat, bildiri, genelgeler cercevesinde en iyi sekilde sevk ve idare eder. Memurlar ve is¢iler
arasinda gorev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk vermek suretiyle islerin daha verimli
yiiriitiilmesini saglar. Belediye Bagkani ve yardimcilarina karst sorumludur.
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Mezarliklar Sefinin Gorevleri

Madde 8; 2 y1l is tecriibesine haiz lisans veya onlisans mezunlar1 arasindan atanir. Birimiyle
ilgili arag ve iscilerin ¢alisma disiplinini, ise gelis gidislerini ve iscilerin isi tamamlamalarini
takip eder. Ilgili islerin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglar. Mesaileri diizenler,
hizmet alim1 yapilmigsa kontrol ve takip eder. Miidiire kars1 sorumludur.

Evrak Kaleminin Gorevleri

Madde 9; Birim i¢i ve dis1 yazigmalari, bu yazismalarin takibini ve kaydini yapar. Evraklarin
ve dosyalarin diizenleyerek arsivlenmesini saglar. Miidiir’e ve sef’e karst sorumludur.

Cenaze Hizmetleri Personellerinin Gorevleri

Madde 10;

a)

b)

d)

9)

h)

)

K)

Olim Belgesi ile miiracaatta bulunan vatandaslarimiza Mezarliklar Miidiirliigii
Sefinden almis oldugu talimatlara istinaden uygun araglarla cenaze yikama,
kefenleme, tagima, defin vb. hizmetleri en iyi sekilde yerine getirmek.

Birim amirinin verdigi goérevlendirme dahilinde miidiirliikteki diger islere de yardime1
olmak ve gerektiginde mesai saati disinda da en iyi sekilde gorevini yerine getirmek.

Olim Belgesi ile miiracaatta bulunan cenaze sahiplerinin sehir disina gidecek
cenazelerinin nakil islemini yapmak.

Birim amirinin verdigi gorev ve sorumluluga gore agilmasi gereken mezarin ada ,
parsel ve mezar numarasina gore agmak.

Mezarliklardaki temizlik, bakimi ve ilaglanmas ile ilgili verilen malzemeleri dikkatle
ve 0zenle kullanmak ve korumak.

Adli vakalardan dolay1; mezarin agilmasi ve otopsi islemleri, Cumhuriyet Saveiliginin
resmi yazisina binaen, savcilikca gorevlendirilen personel tarafindan yapilmasini
saglamak.

Cenaze hizmetlerinin 06zelligi nedeniyle belediyenin diger birimleri, gerektiginde
Mezarlik Islerinin gérevlerine katkida bulunmasini saglamak.

Ziyaretgilerin rahat ziyaret yapmalarini saglayici tedbirler almak.

Mezar Yeri Tadilat Tutanagi veya Mezar Yeri Tahsis Belgesi olmayan ve defin
tarthinden itibaren ii¢ ayin1 doldurmayan mezarlarin mezar yeri onarimlarina
engel olmak.

Onarilan mezarlarin bulundugu yere bizzat gidilerek, mezar iistii yapinin
miisaade edilen dlgiiler dahilinde yapilip yapilmadigini kontrol edip kum, cakil,
mermer atig1 gibi maddelerin temizlenmesini saglamak.

412



I) Melikgazi Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii tarafindan diizenlenmis olan
Mezar Tadilat Tutanagi almis kisiler haricinde mezar bakim ve onarimlarina
engel olmak.

m) Mezarlik igerisinde rutin kontroller yaparak, gordiigii olumsuzluklar
mezarliklar Sefi’ne bildirmek.

n) Mezarlik gorevlilerinin bilgisi disinda, mezarlik igerisine mezar haricindeki
yerlere aga¢ ve bitki dikimine engel olmak.

0) Araglarin giinliik bakimlarin1 yaparak, periyodik bakim zamanlarinda bakimini
yaptirarak, araglar1 her zaman goreve hazir vaziyette bulundurmak.

p) Melikgazi ve komsu Ilgeler disinda gorevlendirilmesi halinde Yol izin Belgesini
almadan goéreve baslamamak.

q) Mezardan ¢ikarilip, nakli yapilacak cenazeler ig¢in Baskanlik onay1 gereklidir.
Ancak, Cumhuriyet Bagsavciligi ve Mahkemelerin yazili talepleri ile otopsi
yaptirtlacak cenazelerin mezardan cikarilmasinin istemesi halinde, Baskanlik
onayl aranmaz.

r) Mezardan ¢ikarilip sehirlerarasi nakli yapilacak cenazeler, gorevli doktorun,
doktor bulunmadigi zamanlarda saglik memurunun nezaretinde gerekli sihhi
tedbirler alinarak tabutlanarak naklini ger¢eklestirmek.

s) Cenaze nakil islemlerini yalnizca cenaze nakline mahsus araglarla yapilmasini
saglamak. Cenaze nakilleri i¢in ayrilan araglarin higbir surette bagka amagla
kullanilmamasini saglamak.

t) Hasta Nakil Ambulanst ve Acil Miidahale Ambulansi ile cenaze naklinin
yapilmamasini saglamak.

u) Sehirlerarast nakli yapilacak cenazeler igin gorevli doktor, bulunmadigi
zamanlarda saglik memuru tarafindan cenazenin naklinde bir sakinca
olmadigina dair Yol Nakil izin Belgesi istemek.

Gasil Hizmetleri Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
Madde 11;

a) Birim Amirinden almis oldugu yazili veya so6zlii talimatlar1 zamaninda ve
eksiksiz yerine getirmek.

5/12



b)

f)

9)

Gasilhaneye veya cenaze yikama aracina getirilen cenazelerin dini kurallara uygun
olarak yikanip ve kefenlenmesini saglamak.

Vatandaslardan talep gelmesi halinde. define istirak edip, defin hizmetinin dini
kurallara uygun olarak yapilmasini saglamak

Cenaze torenlerinde din gorevlisi olarak miidiirliigii temsil etmek.

Gasil hizmetini sadece Belediyemizce gorevlendirilen cenazelere vermek.

Bu isin egitimini aldigina dair MEB’ e bagl kurslardan alinmis belge veya
Imamhatip Lisesi, {lahiyat Onlisans/Lisans diplomalarmin bulunmasini saglamak.

Cenaze namazi kildirma, taziye ve telkin verme hizmetlerini ger¢eklestirmek.

Taziye Cadir1 Kuran Personellerin Gorevleri

Madde 12;

a)

b)

Birim amirinin verdigi yazili veya sozlii gorevleri mesai saatinde ve gerektiginde
mesai saati disinda da en iyi sekilde yerine getirmek. Liizumlu hallerde Miidiirliik
icerisindeki diger islere de yardimci olmak.

Taziye cadirt kurmaya gidilirken, cenaze yakini aranarak ¢adir kurulan yerde hazir
bulunmasi saglamak, kurulacak yerin uygunluguna karar vermek, yer uygun degilse
sorumlularina bilgi vermek ve taziye ¢adirmi saglam sekilde sabitleyerek, cenazenin
yakinina tutanak karsiliginda teslim etmek.

Taziye cadirinin nizam, intizam, temizlik, gériinim ve bakimindan sorumludur.
Taziye cadir1 ile birlikte teslim edilen masa, sandalye, ¢ay seti, 1sitic1 ve ses cihazinin

saglam sekilde teslim edilmesini ve teslim alinmasini saglayacaktir. Aksi halde
sorumlularina bilgi vermekle yiikiimliidiir.

Araclarin giinliik bakimlarin1 yaparak, periyodik bakim zamanlarinda bakimini
yaptirarak, araglar1 her zaman goreve hazir vaziyette bulundurmak.

UCUNCU BOLUM

Calisma Sekli ve Isleyisi

Gorevlerin Planlanmasi

Madde 13; Mezarliklar Miidiirliigii faaliyetleri, miidiir tarafindan diizenlenen plan
cergevesinde yiiriitiiliir.
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Gorevin Yiriitiilmesi

Madde 14; Mezarliklar Miidiirligii personeli, verilen gorevi yasa ve yonetmeliklere gore
gerekli 6zeni gosterip, sliratle yapar.

DORDUNCU BOLUM

Is Birligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi
Madde 15; Mezarliklar Miidiirligii birimler arasindaki igbirligi miidiir tarafindan saglanir.
Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 16; Mezarliklar Mudiirliigt, Biiytiksehir Belediyesi, Kaymakamlik ve diger kurum ve
kuruluslarla yapacagi yazigsmalar, miidiiriin parafi, Belediye Baskani veya gorevlendirecegi
baskan yardimcisi imzasi ile ytriitiiliir.

BESINCI BOLUM
Evrakta Yapilacak Islemler ve Arsivleme
Gelen ve Giden Evraka Yapilacak islem

Madde 17; Mezarliklar Miidiirliigii’'ne gelen evrakin kaydi evrak kalemi tarafindan yapilir.
Miidiir tarafindan ilgili personele havale edilir. Personel evrakin geregini yerine getirmekle
yiikiimliidiir. Gelen Evrak birimine elektronik veya fiziksel ortamda gelen her tiirlii evrakin
kayit ve takibi EBYS uygulamasi kullanilarak yapilir. EBYS uygulamasinda onaylanan ve
stirecini tamamlayan, Belediye disinda kalan kurum ve kuruluslara gidecek olan evrak sistem
tarafindan otomatik olarak Dijital Evrak Modiiliine gonderilecek olup, elektronik ortamda
evrakin aslinin gonderilmesi miimkiin olmadig1 veya 1slak imza ile génderilmesinin zorunlu
oldugu hallerde elektronik imzali belgenin c¢iktis1 alinarak gerektiginde 1slak imzali veya
miihtirlenerek 1ilgili kuruma posta yolu ile gonderilir. EBYS uygulamasinda bulunan
birimlerin birbirleri ile olan yazigmalar1 ve bunlarin dagitimi EBYS iizerinden yapilir ve
ciktilar1 alinmaz. Bu belgelerin arsivi de EBY'S iizerinden yapilir. Ancak bu yonergenin 5’inci
maddesinin 2’inci fikrasinda belirtilen belgeler ile Zorunlu Evrak Tiirleri ayni zamanda
fiziksel ortamda da gonderilir.

Arsivleme
Madde 18; Miidiirliiklerle yapilan yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
ayr1 klasorlerde saklanir. Islemi biten evraklar arsive kaldirilir. Arsivdeki evraklarin

muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi ve ilgili amiri
sorumludur.
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ALTINCI BOLUM

Miidiirliigiin Yiiriittiigii Hizmetler

Madde 19; Oliim Halinde Yapilmasi Gereken Islemler
1) Oliim Belgesinin (defin ruhsat1) ahnmasi;

a) Olen bir kisinin mezarliklara defin edilebilmesi veya sinirlarimiz disindaki bir
mezarhiga defin edilmek iizere nakil edilebilmesi i¢in mutlak surette Oliim
Belgesi alinmas1 gerekmektedir.

b) Oliimiin evde olmasi durumunda, Oliim Belgesi ilgili saghk kuruluslarinin
doktorlar: tarafindan diizenlenir.

c) Hastanede vefat oldugunda,Oliim Belgesi hastane tarafindan diizenlenir.

d) Adli Tip veya Cumhuriyet saveiliginin el koydugu cenazeler i¢in verilen defin
ruhsati, otopsi tutanagi veya 6liim belgesi ilgili saglik kuruluslar1 tarafindan
diizenlenir.

e) Yurt disinda Oliip iilkemize getirilen cenazeler i¢in 6ldiigi tilkede verilen 6lim
raporlarinin Havaalanlarinda yapilan terciime raporlariyla birlikte ilgili saglik
kurulusuna miiracaat edilerek Oliim Belgesi alinir.

f) Oliim Belgesi, miihiirsiiz, imzasiz veya eksik doldurulan Oliim Belgesiyle islem
yapilmaz.

2) Cenaze Defin Hizmetleri:

Oliim Belgesi alan vatandaslar Mezarliklar Miidiirliigiine miiracaat ettiklerinde mezar
yeri temini, mezar agilarak hazirlanmasi, cenaze yikama ve kefenleme hizmeti,
cenazenin camii veya mezarliga nakil hizmeti ile ilgili tim islemlerin Belediyeye ait
gasilhanelerde ve cenaze yikama araclarinda yapilmasi esastir. Ancak vatandaslarin
kendi tercihleri olmasi halinde hastanelerin veya diger kurumlarin gasilhanelerinden
de faydalanilabilir. Oliim Belgesi almis tiim cenazeler Melikgazi Belediyesi sinirlar
igerisindeki mezarliklara, Mezarliklar Nizamnamesinin 28. maddesi uyarinca giin
batimina kadar defin yapilir. Bu miiddet disinda biitiin islemler tamamlanmis olsa dahi
defin yapilmaz. Ancak inanci geregi bekletilemeyen bir cenaze olmasi veya cenazenin
morgda bekletilmesinin sakinca tagimasi gibi zaruret halinde, Belediye Bagskaninin
onay1 alindiktan sonra defin yapilabilir. Yasalarla bildirimi zorunlu tutulan bulasici
hastaliklardan Olenlerin defin islemleri sirasinda 1ilgili saglik kuruluslarindan
gorevlendirilecek bir saglik gorevlisi nezaretinde gerekli tedbirler (ilaglama, kiregcleme
v.b) alinir. Bu tiir hastaliktan 6lenler higbir surette ve hicbir yolla sehirlerarasi nakil
edilemezler.

3) Miikerrer Defin:

Oliim tarihinden itibaren bes yilin1 tamamlayan her tiir mezara miikerrer defin
yapilabilir. Bu nedenle tahsisli mezarlarda, adina tahsis yapilan kisi veya kanuni
miras¢ilarindan birinin muvaffakati alinarak, umumi yerde bulunan mezarlara ise
Mezar Yeri Tadilat Tutanagi ve Oliim Belgesi alan kisi veya kanuni mirasgilarindan
birinin muvaffakati alinarak miikerrer defin islemi yapilir.
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YEDINCI BOLUM
MEZARLIKLAR
Mezarhk
Madde 20;

Mezar, oliinlin defnedildigi alan olup, uzunlugu iki metre, eni seksen santimetre,
derinligi en az bir buguk metre, 0.8 cm. x 2 m. = 1.60 m? ebadinda Iki mezarin yan
yana aralig1 ve bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi kii¢iik ve muntazam bir yol
teskil etmek iizere 50 cm’dir. Mezarlar toprak mezar ve yapili hazir mezar (lahit)
mezar olarak iki ¢esittir.

Mezar tek tek cenaze defni yapilabilen mezarlar olup, vefat eden kisinin esi
istedigi takdirde adina tahsis yapilabilir ve cenaze yanindaki mezar1 3 ay igerisinde
satin alabilir. Bu konuda Belediye Meclisince diizenlenen {icret tarifesi uygulanir.
Mezar tahsis edilen kisi sagliginda; anne, baba, es ve c¢ocuklari ile torunlarindan
istedigini defnettirebilir veya bunlardan kimin defnedilmesi gerektigini belirleyerek,
belirledigi isimleri tahsis aninda Mezarliklar Midirliigiine bildirir ve bu bilgiler
mezarlik kayit defterine gegirilir.

Mezar tahsis edilen veya hak sahibi olanlarin beyanlar1 veya yapilan
arastirmalar sonucu mezarin ¢esitli nedenlerle (bir baska yere defin veya kemiklerin
bir baska yere nakli nedeniyle bosalmasi ve defnin imkansiz hale gelmesi gibi)
kullanilmadiginin anlasilmasi iizerine bu mezarlar {izerindeki tahsis iptal edilerek
tasarrufu belediyeye geger ve bu mezarlar ig¢in alinan bedel hak sahiplerine iade
edilmez. Bu mezarlarin kullanimi konusunda en az iki yilda bir Miidiirliikk¢ce gerekli
arastirmalar yapilir. Sehitler icin bu boliimde yer ayrilarak, diizenleme yapilabilir.
Hiviyeti bilinmeyen, Cumhuriyet Savciliginca defnine miisaade edilen cenaze veya
aksamlari, kimsesiz, fakir ve muhta¢ oldugu belediye veya mahalle muhtarliklarinca
tespit edilenlerin cenazeleri de belediyemize ait mezarlara defnedilir.

Standart oOlgiiler, yukarida belirtilen olgiiler olmasina ragmen (arazi yapisi,
uygulanacak teknoloji, mezarlik arazilerinden maksimum fayda saglanmasi ve diizen
olusturulmasi, eski bir cenazenin yani1 olmasi v.s.nedenler ile) Miidiiriyet bu 6lgiilerde
biiyiitme yapilabilir. Fakat bu ebatlardan kii¢iik yapilamaz.

Mezar Yerlerinin Bakim ve Onarim Sartlar
Madde 21;

a) Korunmas: gerekli tasinmaz kiiltiir varligs olarak tescilli mezarliklarda defin islemleri
yaparken; Kayseri Kiiltiir Varliklarini Koruma Boélge Kurulu Miidirliigii’ntin 2863
sayili yasast ve 30.05.2019 tarih ve 3938 nolu karar1 geregince mevcut mezar
taglarina zarar verilemez. Mevcut eski mezar taglarinin siliietini etkilemeyecek sekilde
ve aile mezarlig1 ise mezar sinir taglarinin tamir ve onarimini yaparken Kayseri Kiiltiir
Varliklarin1 Koruma Bolge Kurulu’nun kararina uygun olarak tip projeye gore
yaptirabilir, aksi halde kanuni tiim sorumluluklar1 kendilerine ait olacaktir.

b) Onarimi yapilan mezar minimum Olgiileri, eni 1 mt. boyu ise 2 mt. ebadindadir.

Ancak Miidiirliik istedigi mezarlikta bu 6lgiileri, eni 1.30 mt. boyu ise 2.30 mt.
ebadina kadar artirabilir.
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C) Mezar lstli yapim esnasinda bagka mezarlar tahrip edilemez ve insaattan arta
kalan tas, moloz, kum ve topraklarin mezarlik disina ¢ikarilmasi, mezar1 yapan
gercek ve tiizel kiginin yiikiimliliigl altindadir. Bu kurala uymayanlar hakkinda
gerekli yasal islemler yapilir.

d) Adina Mezar Yeri Tadilat Tutanagi diizenlenen kisiler, s6z konusu mezar
yerleriyle ilgili ¢ikabilecek sorunlar karsisinda Belediyeye karst sorumludurlar.

e) Mezarlarin ilizerine yapilacak mezar istii yapilara, 6liim tarihinden itibaren bes
y1l igerisinde birinci derece yakinlarinin (veraset ilami, vukuatlhi niifus kayit
ornegi veya kimlik belgeleri ile ispatlamasi) Mezarliklar Miidirligii’nden
Mezar Yeri Tadilat Tutanagi alinmasi kosuluyla miisade edilir.

f) Mezar bakim ve onarimi isi, bakimi yapilacak mezar isti ile sinirlidir. Mezar
disina yapilacak islemler (aga¢ dikmek vs.) mezarlik gorevlisinin kontrolii ve
denetimi ile yapilir.

g) Mezarliklar Nizamnamesinin 36. maddesine gore; oliim tarihinden itibaren fi¢
ay dolmadikga, Mezar Yeri Tadilat Tutanagi alinmis olsa dahi mezar yeri
onarimina miisade edilmez.

izinsiz Yapilan Mezarlar
Madde 22;

a) Vatandas ihbar1 veya Midirligiimiiz gorevlilerince tespit edilen kagak
mezarlar ile ilgili tutanak tutulmasi i¢in Belediyemizin Zabita Miidiirligii’ne
resmi yazi veya sozlii olarak bildirilir. Zabita Miidirligi tarafindan tutanak
tutulur ve kagak mezar yapimi durdurulur.

b) Yapilan kagak mezarlar Belediyemiz Enciimeninin karar ittihazina sunulur.

Mezarhklarda Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 23;

a) Midirligin sorumlulugunda bulunan mezarliklar disinda defin yapilamaz.
Resmi mezarlik alanlar1 haricinde defin yapilmamasi i¢in Belediye Zabitasi,
Jandarma ve Mabhalli Polis Karakollarindan &nlem alinmasi istenir. On-
lenemeyenler ile sonradan tespit edilenler hakkinda yasal islem yapilmak
tizere Cumhuriyet Bagsavciligina bildirilir.

b) Mezarlik sahasi igerisinde diizeni saglamak icin, otlatmak maksadiyla
hayvan sokmak, saticilik yapmak, dilencilik yapmak, para karsiligi dua
okumak, mezarlarin iizerlerine oturmak, taslarini tahrip etmek, cicekleri
koparmak, mezarlik sahasi igerisine ¢Op atmak veya insaat atiklarini atmak,
konulmus levhalar1 sékmek veya yerlerini degistirmek, agaglarin iizerine
isaret koymak, izin almadan aga¢ dikmek ve halkin huzurunu bozucu
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davranislar mezarlik gorevlilerince engellenir. Gerek goriiliirse Zabita
Miidiirligiinden yardim ve destek istenir.

c) Tim ziyaretgiler, mezarliklarda uygulanan kurallara uymak zorundadirlar.
Aksi davranista bulunanlar derhal mezarliktan disar1 ¢ikartilir.

d) Mezarlar iizerine ¢igek ve ¢elenk haricinde herhangi bir sey koymak ve
siyasi ¢agrisim yapacak sloganlar yazmak yasaktir.

Taziye Cadir1 Hizmetlerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 24;

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Ilgili kurumlardan oliim belgesini alan her vatandas Mezarliklar Miidiirliigi’ne
miiracaat ederek taziye ¢adirt hizmetinden iicretsiz olarak faydalanabilir.

Taziye cadir1 Cenaze sahiplerinin talebi iizerine 3 (li¢) giinliigiine tahsis edilir,
gerektiginde 7 gline kadar uzatilabilir.

Taziyeleri kendi konutlarinin bu is i¢in ayrilmis bolimlerinde kabul etmek isteyen
vatandaslara talep etmeleri halinde masa, sandalye, 1s1tic1, ¢ay seti ve ses cthazi yine 3
(li¢) glinliigiine ticretsiz olarak tahsis edilir, gerektiginde 7 giine kadar uzatilabilir.

Taziye c¢adirlart cenaze hizmetleri disinda diiglin, nisan, toplanti vs amagla
kullandirilamaz, tahsisat yapilamaz.

Taziye ¢adirlar1 Sivil toplum kuruluslarinin toplumsal dayanigmaya katki amagli hayir
faaliyetleri, kiiltiirel, sanatsal ve bilimsel faaliyetler igin talep edilmesi halinde ve
imkan varsa miidiirligiin oluru ile tahsis edilebilir.

Meteoroloji bolge miidiirliigiinden alinan rapora gore kuvvetli riizgar ve firtinali
havalarda kesinlikle Taziye ¢adir1 kurulamaz.

Taziye cadirlar trafigi aksatacak sekilde trafige acik cadde ve sokaklara kurulamaz.

Taziye cadir1 ve miistemilatt ile ilgili olusabilecek her tiirlii olumsuz durumdan,
cadirin kendisi de dahil olmak iizere, cadirdan kaynaklanan etrafindaki araglarin ve
insanlarin zarar gdrmesi gibi, olusabilecek can ve mal hasar1 ya da kaybinda her tiirli
hukuki sorumlulugu Taziye c¢adir1 talebinde bulunan ve imza karsiligi sorumlulugu
iistlenen kisiye ait olacaktir.

Is bu kriterler ve sartlar taziye cadirim kuranlarca, sorumlulugu iistlenen kisiye
(cenaze sahibinin 1. derece yakinlarina bu miimkiin degilse ¢adir1 talep eden sahsa)
teslim edilirken imzali teslimat tutanagi tanzim edilecektir.

11/12



Mesken Ruhsat islemleri
Madde 25; Yap1 kullanma ve mesken ruhsatlarinin saglik yéniinden uygunluguna istinaden
kayit altina alarak imzalamak.
SEKIZINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Giderler
Madde 26; Mezarliklar Miidiirliigii personel, demirbas esya, kirtasiye, arag ve gereg,
akaryakit, giyecek yedek parca, mezarlik yapim bakim ve onarimi igin gerekli tim
malzemeler ve diger giderleri, her yil belediye biit¢cesindeki 6denekleriyle karsilanacaktir.

Bulunmayan Hiikiimler

Madde 27; Bu yonetmelikte yazili olmayan hallerde ilgili kanun, tiiziik ve yonetmelik
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
Madde 28; Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra yiiriirliige girer.
Yiirirliikkten Kaldirma

Madde 29; Daha 6nce kabul edilen Cevre Koruma ve Kontrol Midiirliigii Y6netmeligi’nin
ilgili konular yirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriitme

Madde 30; Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.
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