. DORDUNCUBOLOM
. HUKUK ISLERI MUDURLUGU

MADDE 91- Tegkilat: Ty : ey G By LER '
Melikgazi Belediyesi Hukuk Isleri Miidirliginin Idari Teskilat:; Hukuk Isleri

Midiirii, Avukatlarve diger Hukuk Biirosu (Hukuk Kalemi) personelinden olusur.

MADDE 92- Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Gérevleri : : N

a) Melikgazi Belediyesi adina yarg1 mercileri ile ulusal ve uluslararas: hakem heyeti
- nezdinde dava ikame etmek, gerektiginde su¢ duyurusunda bulunmak.,

b) = Belediyeye karsi a¢ilmis davalarda Belediyeyi savunmak, davalari yliriitmek ve

- neticelendirmek. Lo o : ‘ E . :
A c) Melikgazi Belediyesi adina icra takibi yapmak, Belediyeye karsi acilan icra
takiplerini yiiriitmek ve neticelendirmek. ;
- d) Hukuki bakimdan tereddiitlii olan konularda istisari mahiyette hukuki miitalaa

- (gbris) bildirmek - ‘ o ’ : T

€) Melikgazi Belediyesini  ilgilendiren konularda; gerektiginde .ilgili .merciiler

nezdinde her tiirlii yazigmalar: yapmak. ‘
f) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gorevleriyle ilgili konulardaki tebligat: tebelliig
' etmek, cevaplarini hazirlamak veya ilgili birimlere tevdi ve takiplerini saglamak.

-g)  Dava ve icra dosyalar: ile diger yazisma dosyalarini diizenlemek; bunlara iliskin
- ‘kayitlari tutmak. R 3 5 6.
h)  Yasa ve yoénetmelik geregi - disiplin, etik vs. komisyonlar: ile ' Baskanlik
Makaminca gerekli goriilen toplantilara katilmak. ’ '
i) Dava ve icra takipleri ile diger adli faaliyetlere (durusma, kesif, miirafaa, haciz ve
sair) iligkin y1llik ¢alisma raporu diizenleyerek Baskanlik makamina sunmak. .
i) - Baskanlik makaminca ve mevzuatla kendisine verilecek diger gorevleri ifa etmek.

MADDE 93- Hukuk isleri‘Miidiiriiniin_giiljev, yetki ve sorumluluklar: :
a) . Hukuk Isleri Midiirliigiint temsil eder: :
'b)  En iist ydneticisi olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiinii sevk ve idare eder.
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d)

€)

f)

g

h)
i)

&)

k)
S

m)

Belediye aleyhine agilmig veya Belediye tarafindan agilmas: gereken davalar ve
icra takipleri ile gerekli diger igleri avukatlara tevzi eder. Hukuk Isleri
Miudirligiine gelen/giden giinliik evrak akisini,Avukatlar ve gerekli diger
personele tevzi ile islerin aksamadan yiiriimesini temin eder.
Avukatlar ve diger tiim ¢alisanlarin islerinde tespit ettigi / kendisine bildirilen
aksakliklar1 gidermek igin geregini takdir eder.

Hukuk Isleri Midirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglar. .
Hukuk Isleri Miudiirligiiniin en iist ydneticisi olarak 5018 Sayili Kamu Mali
Kontrol Kanunu geregince sahip oldugu gorevleri yapar, yetkileri kullanir.
Disiplin Yonetmelikleri geregince ve disiplin amiri olarak sahip oldugu gorevleri
yapar, yetkileri kullanir.

- Hizmetin iyi islemesi igin gerek gordiigii diizenlemeleri yapar. Yazili ve sozlii

talimatlarla; Avukatlar ve diger tiim galisanlar1 gdrevlendirir ve yonlendirir.

Hukuk Isleri Midirliigiiniin gdrev konulanyla ilgili olarak, yazisma kurallar
talimat uyarinca tiim kamu hukuku kisileri (yarg: ve idari merciler) ve dzel hukuk
kisileri (gergek ve tiizel kisiler) ile gerekli yazismalari yapar.
Bagkanlik Makami, Belediye Enciimeni ve birim miidiirleri tarafindan istenilen
hukuki miitalaa taleplerini degerlendirir ve hukuki gériisiinii bildirir.
Dava ve icra dosyalariyla diger evrakin arsivlenmesini saglar ve kontrol eder.
Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin biitge taslagini hazirlar, - % .
Istenildiginde - Hukuk Isleri Mudirligiintin - ¢alismalarini bir rapor halinde
Bagkanlik Makamina sunar. : oo :

MADDE 94- Avukatlarin Gérev, Yetki ve V‘Soru.mluluklarl 17

a)

Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan kendilerine tevdi olunan bilumﬁm 'davalard_a ve

icra takiplerinde; Belediye Bagkani’nin Belediyeyi temsilen yé_rdiQi vekéletnaf]Jeye
istinaden, Avukatlik Kanunu’nun verdigi gérev ve yetkileri de kullanarak, Belediye

- hak ve menfaatlerini mudafaa ederler, durusma, kesif, haciz gibi, yargi mercilerindeki -

igleri yiiriitiirler. Dava ve icra takiplerine iligkin islemlerin siireclerini tamamlayarak -

: sonuglandirirlar. Dava ve. icra takiplerinin ' devami strasinda’ gerekli gordiikleri

. tedbirleri alirlar, '

2

Hukuk  Isleri ‘Mﬁdﬁrlﬁgﬁ tarafindan- keﬁdilerine “tevdi - olunan | hukuki miitalaa

taleplerini inceleyerek, yaptiklar: ¢alismalar1 Hukuk Isleri Miidiirliigiine sunarlar.
Kendilerine tevdi edilen islere miiteallik ihtiyag duyduklar: evrak veya izahat; ilgili

idari birimden yazili veya dogrudan s6zlii olarak, siire vermek suretiyle talep ederler. -
Bu evrak veya izahat talepleri acele islerden addedilir. e R -
Avukatlar, Baskanlik ve Hukuk Isleri Miidarliigii - tarafindan istenildiginde,
uhdelerindeki dosyalar ile ilgili bilgileri zamaninda verirler. ¢ '

Kendilerine havale olunan dava ve icra takipleri ile ilgili, dosyalar: tutarlar, igin kendisine

veriligini gdsteren belge, dilekge ve cevap suretleri ile dosyada bulunmasi gereken sair

‘belgeleri bulundururlar. 7 ‘ K .
‘Avukatlar, kendilerine. tevdi -olunan islerin Avukatlik Kanunu ve sair mevzuat

muvacehesinde - tetkik = edilip neticelendirilmesiylé, dosyalarin ~ muntazam
muhafazasiyla ve igin hukuki zeminde neticelendirilmesiyle miikelleftirler.
Takip ettikleri davalar hakkinda Mahkemelerden verilen nihai kararlara karsi; tashih-i

karar yoluna gidilmesine gerek olmadigina karar verebilirler.
Hukuk TIsleri Mudirliigtinden bir temsilcinin de hazir bulunmas: istenilen toplantilara

- midiirlitk adma katilirlar ve hukuki gériis bildirirler.

Yasa ve Yonetmelik geregi gorevlendirildigi komisyonlarda ve gorevlendirildigi

- calismalarda hazir bulunurlar.

1))
k)

Adli ve idari yargi mercilerinden, icra _'da_;l;elerinden ‘ve noterden belediyéye yapilacak
tebliglere cevap hazirlarlar veya hukuki gereklerini yaparlar. o '
Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kendilerine verilen Belediye ile ilgili diger isleri ifa
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I) Avukatlar herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan -dav.a ve
icra igleriyle diger konulardaki dosya ve isleri, safahat1 ve o glinkii durumunu agikca belirten
bir yazi ile Hukuk Isleri Miidiirliigiine teslim ederler.

Avukatlar kendilerine verilen gérevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Hukuk
Isleri Miidiirliigiine/ Bagkanliga kars1 sorumludurlar. ‘
Hukuk Biirosu (Hukuk Kalemi) ‘ :
MADDE 95- Hukuk Biirosu yeteri kadar sef, evrak takip, icra takip, evrak kayit gorevlisi, bilgisayar
isletmeni vs... Belediye personelinden olusur.

Hukuk Biirosu, Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin veya gorevlendirdigi avukatin/sefin gbzetim ve
denetimi altinda ¢alisir.

Hukuk Igleri Miidiirii tarafindan gorevlendirilen Hukuk (kalem) Biirosu, kendisine
tevdi edilen islerin; emrinde ¢alisan personel -vasitasiyla, planli, programli ve hizmetin
gereklerine uygun bir sekilde yapilmasini ve zamaninda neticelendirilmesini saglar. .

Evrak Kayit Gorevlisinin Gorev ve yetkileri '
MADDE 96 - Evrak Kayit Gorevlisinin gérev ve yetkileri sunlardir;

a) Hukuk Isleri Midiirliigiine gelen her tiirlii evraki teslim alir, kaydmi yapar, varsa
evveliyatini tespit ederek Hukuk Isleri Miidiiriine iletir, havale edilenleri zimmet mukabili
ilgiliye verir, : -

. b) Hukuk Isleri Miidiirligiine gelen evraklar 8ncelikle tebelliig eder.
¢) Hukuk Isleri Miidiirliigiine gelen ve giden her tiirld belge ve evraki gelen-giden evrak
- defterine kaydeder. - ' : 4} o, :
. d) Gelen evraklari havale edilmek tizere Hukuk Isleri Miidiiriine sunar. gy = %
€) Belediye aleyhine agilan veya belediyenin agtiZ1 yeni davalara ait olan dava dosyalarim ilgili
- esas defterlerine, ilgili fihriste, mahkeme defterine igler. it B by
) 1lgili birimlere dagitilacak evraklar: miidiirliik zimmet defterine kaydeder. ‘ e
‘@) Hukuk Isleri Miidiirliigiince hazirlanan ve mildiirliigiin zimmet defterine kaydedilen evrakm -
 ilgili- birim ve makamlara dagitimim yapar. k B e sl e .
h) *islemden kalkan dava dosyalarmin esas defterinden kaydm kapatarak; arsive kaldiriimasini -
- saglar. - e AR R . : L :

i) Dosyaarsivi diizenini temin eder. . . : _ : o

J) Evrak Takip Gérevlisi olmadiginda, Evrak Takip gorevlisine, icra takip gérevlisi olmadiginda

- icra takip gbrevlisine adliyeler ve icra dairelerindeki iglerde yardim eder. ©~ . -

- - Midiir ve avukatlar tarafindan verilen diger gbrevleri yapar. :
Evrak Takip Gorevlisinin Gérev ve yetkileri Ey -
'MADDE 97 — Evrak takip gérevlisinin gorev ve yetkileri sunlardir: ‘ :
a) - Adli ‘mercilerdeki' tiim islemleri, Hukuk Isleri Midirligiiniin/avukatin talimaty uyarinca
~yuriitlip bilgi verir. .. = o ' v .
-b) Hukuk Tsleri Miidiiriiniin veya ilgili avukatin talimat; uyarinca, Adli ve Idari yarg

‘mercilerinde Belediye adina acilacak davalan agar, neticesinden bilgi verir.

¢) Hukuk Isleri Midirliigiinin veya ilgili avukatin talimati uyarmca, Belediye aleyhine

- agilmus tiim davalarda mahkemelerle yapilmasi gereken isleri yapar, fieticesinden bilgi verir.

d) Hukuk Isleri Mildiirii ve' Avukatlarin talimat: tizerine afa kararlar1 geregini yapar, gerekli

- masraflari makbuz karsiliginda yatirir ve sonucundan bilgi verir. : '

€) Davalarin takip edilmesinde Avukatlara yardimei olur. _

f) Ac¢ilmis ve dgilacak davalarimn harg ve diger masraflarin ilgili yerlere yatirilmasin
temin eder. Bu:giderlerin temin edilmesi ile ilgili kredi, avans ve diger islemleri

- yapar.. : e ¢ |

g) Avukatlardan aldiklar evraki zaman gegirmeden ve stire agimma meydan vermeden -
mahkemelere tevdii eder. _ . !

h) Yapilan ‘islemlere 'dair yarg: ve. idari mercilerinden alacaklari belgelerin ilgili
Avukatlara teslim edilmesini saglar. . :

i) Yeni agilan davalarin hangi mahkemeye verildiginin ve esas numarasini tespit edip esas
defterine ve dosyasina isler, veya ilgili personele bilgi vererek islenmesini saglar.
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i) Midiiriin veya ilgili avukatin talimati uyarinca, gerektiginde Vergi Daireleri, Basin Ilan
Kurumu, Tapu Kadastro Miidiirliikleri vs. resmi dairelerdeki Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
islerini takip eder, neticesinden bilgi verir.

k) Noterlerde ihtarnamelerle ilgili islemleri yerine getirir.

I) Evrak kayit gorevlisi, bilgisayar isletmeni, icra takip gorevlisi olmadiginda evrak tebelliig eder.

m) Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Icra Takip Gorevlisinin Gorev ve yetkileri
MADDE 98 - Icra takip gorevlisinin gorev ve yetkileri sunlardir;

1) Belediyenin alacakl: oldugu icra dosyalarm: hazirlayip, bu dosyalar: icra dairelerinde agar ve

takip eder.
 2) Hukuk Isleri Miidiirliiglince takip edilen tiim icra dosyalarim Hukuk Isleri Miidiiriiniin veya
ilgili avukatin verecegi talimat uyarmca hazirlar. .

3) Yeni agilan icra takip dosyalarm1 ilgili defter ve fihristine kaydeder

4) Tlgili avukatin verecegi isleri icra dairesinde yerme getirmek igin ilgili icra mudurlugunde
calsir.

5) Tiim icra takiplerinin takip edilmesinde Avukatlara yardimci olur.

6) Avukatin talimat ile icra dosyalarmi kontrol eder, sonucunu avukata b1]d1ru: gerektlgmde
hacizlere istirak eder.

7) Acilmis ve agilacak icra takipleriyle ilgili harg; ve d1ger masraflarin ilgili yerlere
yatirilmasini temin eder.

'8) Avukatin talimat1 iizerine ara kararlar geregini ve icra 1§lemler1n1 yapar bunlarm gerekt1rd1g1
‘masraflari makbuz kargiliginda yatirir ve sonucundan avukata bilgi verir.

9) Belediye lehine para yatirilmis icra dosyalarin: behrleylp, liste halmde (paranm gekllmem igin)
Mali Hizmetler Miidiirliiiine bildirir. '

10) Evrak kayit gorevlisi ve bilgisayar 1§letmem ohnad1g1 zamanlarda Hukuk I§ler1 Mudurlugune
gelen evraklari tebelliig eder. ;

11) Evrak takip gbrevlisi olmadlgmda Evrak Takip gorevhsmm yapacaoq 1gler1 de yapar

12) Islemden kalkan icra dosyalarim ilgili defterden kaydimn kapatarak, arsive kaldmr g

13) Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevlen yapar..

Bllglsayar Isletmeni Personelinin Gorevleri (ve yetkileri) . ‘
MADDE 99 - Bilgisayar Isletmeninin Gorev ve Yetkileri Sunlardir; :

a) Hukuk Isleri Miidiirliigiince veya avukatlarca hazirlanan her tiirlii dilekge ve y321y1 yazisma
kurallarina uygun olarak bllglsayar ortammda dogru ve eksiksiz yazarak, kay1t eder ve dokim
alir. *

'b) llgili avukatinca hazulanan takip talebi, 5deme emri ve icra emrini b11g15ayar ortaminda yazar.
©) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin avans alma ve avans kapama yazigmalarmi hazirlar. -~

d) Gereken yazilari- bllgxsayar hafizasina kaydederek, bilgisayar ortaminda saklanmasml temin

"~ eder.

e) Adli-idari davalar ve icra dosyalarlm bilgisayar. ortarmna glrerek, gruplandu'n' ve slirekli
giincellegtirir. :

D - Gerektiginde evrak kaylt gorevllsmm gorev ve yetkilerini kullanar.

2) - Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Hukuk Biirosu (Hukuk Kalemi) Personelinin Sorumluluklan
-MADDE 100 — Hukuk Biirosu (Hukuk Kaleminde) gorevli; Evrak Taklp Gorev1131 Evrak Kayit

Gorevlisi, Icra Takip Gorevlisi, Dbilgisayar igletmeni vs. hukuk biirosunda gorevli diger personel
(stajyerler ve sair) kendﬂenne verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yap11masmdan (varsa
biiro sefine), avukatlara ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine karst sommludur]ar
Hukuk I§ler1 Miidiirliigii Cah§ma Esaslan
Evrakla Ilgili Esaslar’
MADDE 101 - :

1-) Hukuk Isleri Mudurlugune gelen evrak, ‘evrak kaylt memuru tarafindan tebellig
ed11d1kten sonra tasnif edilerek Hukuk Isleri Miidiiriine sunulur. Hukuk Isleri Miidiiriince

‘avukata veya ilgili biirosuna havale edilen evrak ilgili defterlere ve/veya b11g1sayara

kayded11d1kten sonra z1mmet defterlerine yazﬂmak suretiyle tevdi edilir.
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2-) Dava ve icra takipleri, ait olduklari defterlere veya bilgisayara sira numaras: ile
kaydolunur, dosya numaralar1 y1l itibariyle gosterilir.
3-)Hukuk Isleri Miidiirii, bir dosyada birden fazla avukat: gérevlendirmeye, bir dosyay1 veya
evraki ilk verilen avukattan alarak diZerine vermeye veya bizzat kendi iizerlerine almaya
yetkilidir.
Adli Mercilere Bilgi ve Belge Gonderilmesi
MADDE 102- Adli mercilerce Kurumdan talep edilen bilgi ve belgeler ilgili birim tarafindan
dogrudan génderilebilecegi gibi, gerektiginde Hukuk Isleri Miidiirliigii vasitast ile de gonderilebilir.
is Dagilim
MADDE 103- Kurum aleyhine veya Kurum tarafindan agilan davalar ile icra takiplerinin genel
dagilimi Hukuk Isleri Miidiiriince yapilir. Bir davada birden fazla avukat gorevlendirilecegi gibi, bir
davanin takip eden avukattan alinarak bir baska avukata verilmesi de miimkiindiir.
Gerek goriildiigiinde dava ve icra takipleri Hukuk Igleri Miidiirii tarafindan da takip olunur.
Dava ve icra takibinin bir avukattan alinmas: veya davadan vazgegilmesi, avukata verilecek yazili
emir ile olur.
Davalar ve Icra Takipleriyle ilgili Esaslar
MADDE 104- 7
1-) Hukuk Isleri Mudtrligii tarafindan bir dava veya icra takibinin ikamesi, Baskanin veya
yetki verdigi ydneticinin oluru ile yapilir. Dava agilmasina iliskin olurda, talep ve yapilacak
hukuki islem acik olarak belirtilir. e Tt g ; ‘e e :
' Ivedi hallerde, “olur” beklenmeksizin Hukuk Isleri Miidiiriintin karari ile re’sen dava
acilabilir, icra takibi yapilabilir. N L o 3 ; ‘
Kurum aleyhine agilan dava ve icra takipleriyle ilamlarin icraya konulmasma iliskin iglemler

* dogrudan dogruya Hukuk Isleri Mudirliigiince yirGtilir.

2-) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindangerekli goriilen
hallerde ilgili birime bilgi verilmek suretiyle, dava konusunun genigletilmesi veya tiiriiniin
degistirilmesi miimkiindiir. - LB AT ot RN S X ) -

3-) Bir davanin agilmasinin veya icra takibinin yapilmasinin veyahut agilan dava ve icra
takibinin devaminin faydasiz goriilmesi halinde; keyfiyet,- gerekcesiyle birlikte ilgili birime
bildirilerek, yapilacak isleme esas olmak iizere “olur” génderilmesi istenilir ve gelen “olur”
dogrultusunda islem yapilir. . W e §E AT LTy gt g L ,

4-) Belediye lehine ilamlarin jcra takibine konulmasi ve Belediye aleyhine -agilmis bulunan .
dava ve icra is ve islemlerinin takibi; gerekli goriildiigiinde ilgili birimler nezdinde yapilacak
yazigmalar neticesi toplanacak bilgi ve belgeler 1s131nda, ayrica bir olura gerek olmaksizin

- Hukuk Isleri Mudiirliigiince yiiruitulir.

5-) Her dava ve icra takibi kanuni prosediirden gegirilir. Bunlarin kanuni prosediirden gecirilmemesi,
feragat, kabul ve sulh yolu ile halli, kazanilmas: siipheli konularda dava agilmamasi ve temyizden
sarfinazar edilmesi ilgili avukatin teklifi, Hukuk Isleri Midiiriiniin uygun goriisiinden sonra
Bagkanlik Makamina veya Enciimen Onayma sunulur. Hukuk Tsleri Miidiirii, bu suretle kendisine
sunulmasi veya re’sen kendisinin uygun gdrmesi halinde; Belediye Baskani veya Enciimence
verilecek yetkiye dayali olarak temyiz yoluna miiracaattan sarfinazar edilmesine karar
verebilir. L - E LR . ho® & ‘
Dava ve icra takiplerinde olagan biitiin kanun yollarina bagvurulmas: esastir,
Aricak, davanm agilmamasi, davaya miidahale edilmemesi veya miidahil olunmasi, davanin kabulii
veya davadan feragat edilmesi, Idare Ieh ve aleyhindeki -dava. ve takiplerin sulh yolu ile
sonuglandirilmasi, kararmn' temyiz edilmémesi ve yargilamanm . yenilenmesi -yoluna ~gidilmesi
hususlarinda Hukuk Isleri Mudiirligiince Baskanlik Makamindan Olur alnr.
Tashih-i karar, Yazili Emirle Bozma Talebi veya iadeyi muhakeme sebeplerinin meveut olup
olmadigmin takdiri, davay: takip eden avukata aittir. - P T ‘ ,
6-) Agilmis alacak davalan ve icra takiplerinde davalinimn ve bor¢lunun adresinin mechul kalmas:
sebebiyle yapilacak ilanen ‘tebligat - masraflarinin alacak ‘ashmi asmasi: halinde' Hukuk Isleri
Mudirligl davayr HM.XK: hikiimlerine uygun olarak miiracaata birakip birakmamak hususunda




Yargilama ve icra safhasinda borglu adresi meghul kaldigmin ve bu nedenle idare alacafinin,
- tahsilinin kabil olmamasi halinde Bagkanlik Makaminin yazili talimat: veya Enciimen karart ile dava
ve icra takibinden vazgegilir, durum ilgili birime bildirilir. ‘
7) Kurumun zarar gérdiigii suclarla ilgili kamu davalarma miidahale talebinde bulunulur. Kurumun
menfaati olan diger hallerde, davalara, miidahale talebi ilgili birimin Baskanlik Makamdan aldig
Olur yazisindan sonra Midiirliikkge yapilir. '
8-) Davalarm, Yargitay ve Damistayda yapilacak miirafaalarinda Hukuk Isleri Mildiiriiniin tensip
edecegi avukat veya avukatlar bulunur.
Bilgi ve Belge Istenmesi _
MADDE 105 - Takip edilen dava ve icra takipleri ile ilgili olarak gerekli bilgi ve belgeler ait oldugu
birimlerden istenebilir, ‘

Kendisinden gerekli bilgi ve belge istenilen birim, bu konudaki bilgi ve belgeye kendi
goriisiinii de ilave etmek suretiyle belirtilen siire i¢inde Hukuk Isleri Miidiirliigiine gdnderir.

Hukuk Misavirligine verilen bilgi ve belgenin yanlis veya noksan olmasindan veya

geciktirilmesinden ilgili birim miidiirii sorumludur.

| Hukuk Isleri Mudiirli, gorevli Avukatlar, ilgili birimden gerekli bilgi ve belgeleri
sifahi olarak dogrudan talep edebilirler. Ilgili memur ve amirler Hukuk Isleri Mudiirliigiince
talep olunan hususlar geciktirmeksizin yerine getirmekle yiikiimliidiirler. .
‘Tamamlayici Bilgi ve Belge Alinmasi " '
MADDE 106- Hukuk Isleri Miidiirliigli, goriis istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda
tamamlayic1 bilgi ve belge verilmesini lizumlu gérdigii takdirde ilgili birimden dogrudan bilgi ve
belge isteyebilir. Ilgili birimler istenilen bilgi ve belgeyi en kisa siirede gondermekle yiikiimliidiirler.
Bilgi Verme - ; ' 2 : £ = o M
MADDE 107 - Takip edilen dava veicra takipleri sonuglandiginda ait oldugu birime bilgi verilir.
Kurum uygulamasina esas teskil edecek olan kararlarm onayh bir ornegi ilgili birimlere gonderilir.
Uyusmazliklarmn Idari Yoldan Coziimlenmesi ~ . . . Mow | g e
‘MADDE 108 —Hukuk Isleri Midiirliigiine dava veya icra takibi yapilmak amaci ile gdnderilen
ancak kovusturmasinda Kurum igin yarar gériilmeyen hususlarda dava veya icra kovugturmasmin

-acilmamas1 ve heniiz dava ve icra kovusturmasi haline gelmemis olan ’ﬁyU§mazlﬂdann uzlasma yolu '

- ile géziimlenmesi, Hukuk Isleri Miidirliigintin teklifi, ilgili bagkan yardimeisinin uygun gbriisii ile -
- Bagkanlik Makaminin Karar ile olur. - S YN s ‘
Hukuki Miitalaa ile Ilgili Esaslar
- MADDE 109- gt T T e B
1-) Belediye birimleri hukuki miitalaa talebinde bulunabilirler. . . por ,
2-) Hukuk Tsleri Miidirliigiinden hukuki miitalaa, ‘Belediye Bagkani veya yetki devrettigi
ybneticilerin - veya birim miidiirlerinin -oluru ile talep olunabilir. ol .
3-) Miitalaa taleplerinde, hukuki problemin iliskin oldugu hadise ve hukuki olarak tereddiide
diisiilen husus agik ve anlagilir bir sekilde izah edilir, meseleye iliskin evrak miitalaa talep
‘yazisina eklenir ve gorils isteyen daire .konuya iliskin kendi teknik bilgilendirme
‘agiklamasini da ekler. - - .Y Bl oy ; _
Hukuk Isleri Midirliigiince, miitalaa istenilen konu ve yapilacak iglem hakkinda tamamlayici
bilgiye gerek goriildiigii takdirde, ilgili birimlerle dogrudan dogruya temas kurularak bilgi ve belge
istenebilir s S o :
4-) Bir kamu gorevlisinin liyakati itibariyle gérevi kapsaminda zaten bilmesi gerekli olan
veya yapmasi gereken galismayla bilmesi miimkiin bulunan hususlar ile mevzuatin agik
oldugu durumlarda miitalaa -talebinde bulunulamaz. Ancak mevzuatta sarih olmayan
hususlarda veya mevzuatta farkl:: hiikiimlerin bulunmasi nedeniyle miisahhas olaya hangi
hiikkmiin tatbik edilecegi hususunda tereddiit hasil olmas: halinde miitalaa talebinde
bulunulabilir. . ‘ ‘ g : ‘ '
5-) Hukuk Isleri Midiirliigdi, miitalaa dermeyaninda bizzat kendisi bulunabilecegi gibi, kendi

nezaretinde meseleyi: tetkik 'edip miitalaay1 hazirlamak lizere bir veya birkag avukati
gorevlendirebilir. S g - g :
6-) Hukuki gériisler istigari nitelikte olup uygulayicl birimi baglayic nitelikte degildir.

p

27



7-) Miitalaa talebinde bulunan ilgili birim tarafindan benzer konularda daha dnceden miitalaa
alinmis olmas: halinde; tekrar miitalaa istemeyi hakli kilacak bir sebep olmadikea, aymi
konuda miitalaa istenilemez. ;

Diger Esaslar

MADDE 110- .

1-)Hukuk Isleri Midirliigiince gorevli personel, Miidiiriin bilgisi ve talimati olmadan
dosyalar, miitalaalar ve diger evrak hakkinda bir baskasina bilgi ve belge veremez.

2-) Toplu dosya devirlerinde; devredilecek dosyalar igin hazirlanacak devir listesi devreden
ve devralan avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra hukuk islri Miidiiriince
onaylanir. Miinferit devirler ise, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan dosya tizerinden yapilan
havale ile olur. :
3-)Belediyenin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi muhtemel-miistakbel davalar
bakimindan uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve 6zel hukuk kisilerinden her
tiirli miitalaa ve rapor alinabilir.

ICRA SEFLIGININ YETKI VE GOREVLERI: _ ‘

Mali Hizmetler Miudiirliigii-Tahsil seflifince tahsili gereken alacaklara ilskin olarak
miikelleflere génderilen Odeme emirlerinin kesinlesmesi tizerine,siiresinde .Odenmeyen alacaklar icra
sefligine intikal eder. ¥ ' i -

Bu agamadan sonra Icra sefligi tarafindan bor¢lu olan miikelleflere kars1 Icrai takibat
yapilir.Borglunun taginir,tasinmaz mal varlig1,3. ‘Sahislardan alacaklar: ve banka hesaplar .
gibi varliklarina haciz uygulanmak suretiyle alacagin tahsilini saglamak. :

... BESINCIBOLOM
~ - MALI HIZMETLER MUDURLUGU

Mali Hizmetler Miidiirliigii Teskilat _ e % )

MADDE 111 -Mali Hizmetler Miudiirligti, Belediye’nin zorunlu miidiirliiklerinden biridir, Belediye
biinyesinde hizmet ve faaliyetlerini siirdiiriir; baskanliza baglt olarak calisir: is ve islemleri normi
‘kadroya gore istihdam edilen personel tarafindan yiiriitiiliir. " B i ;S
Mali Hizmetler Miidiirliigii Organizasyonu N i . : _
MADDE 112 - (1) Mali Hizmetler Miidiirliizi, Belediye Bagkani’nin bag:kanhgmda-sorumlu baskan
yardimeist ve Mali Hizmetler Midiirii tarafindan yonetilir. SRR i g

(2) Midiirliik asagidaki birim ve sefliklerden tegekkiil eder:

a) Mali Hizmetler Sefligi ~ = -~ = ‘

b) Emlak ve Gelir Sefligi
. ©) Tahsilst Sefligi. -

- d) Tahakkuk Birimj R

€) Strateji Gelistirme ve Ig Kontrol Alt Birimi : :

(3) Miidiirliik organizasyonu, miidiirliigiin ¢aligma sistemine gore diizenlenir. Birim ve Sefliklerin
sorumluluklar: miidiir tarafindan paylastirilir, : '

Mali Hizmetler Miidiirliigii’ niin Gorevi " E ¢
MADDE 113 — (1) Mali Hizmetler Miidurlig, Beiediye Kanunu, Bﬁyﬁkgehir-Belediyesi Kanunu,
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, Belediye Gelirleri Kanumy, Harglar Kanunu, Emlak Vergisi
Kanunu, Vergi Usul Kanunu, Amme Alacaklari Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun ile sair kanunlarda
belirtilen Belediyenin gelir ve giderleriyle alakali her tiirlii is ve islemletle, Belediyenin muhasebat is
-ve iglemlerini yiiriitiir, =~ 0 2 ' ;

Mali Hizmetler Miidiirliigii’ niin Yetki Alany _ S o
MADDE 114 = (1) Mali Hizmetler Mudiirligii, belediyenin biitiin gelir ve giderleriyle alakal: is ve
islemlerin ifasi ile mali konularla ilgili biitiin is ve islemlerin yerine getirilmesinde mer’i mevzuat

~ dahilinde yetkilidir. : :



