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MELIKGAZI BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI
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. . TOPLANTI AYI BIRLESIM OTURUM
DONEMI :
Nisan ] 1
L Ulagim Hizmetleri Miidiirliigiiniin Kurulug, Gérev, Yetki ve Caligma Esaslarina {ligkin

KARARIN OZU yonetmeliginin giincellenmesi.
TEKLIF EDEN INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

Meclis giindeminin 13. maddesinde yer alan; Belediyemiz Ulagim Hizmetleri Miidiirligiintin
Kurulug, Gérev Yetki, Sorumluluk Calisma Usul Esaslarina iligkin Yonetmeligin giincellenmesi
hakkindaki 17.03.2025 tarihli ve 24 nolu rapor okundu.

Yapilan goriismeler ve isaretle oylama neticesinde; 03.03.2025 tarihli ve 84 sayili Meclis karar
ile Hukuk Komisyonuna havale edilen, Belediyemiz Ulasim Hizmetleri Miidirliigiiniin Kurulus, Gorev,
Yetki ve Calisma Esaslarma [liskin hazirlanan 11 maddeden ibaret yonetmeligin mevzuat hiikiimlerine
uygun oldugu yoniinde hazirlanan komisyon raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.
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ULASIM HiZMETLERiI MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKi, SORUMLULUK
CALISMA USUL ESASLARINA

iLISKIN YONETMELIK

AMAC

MADDE 1:

Bu yoénetmeligin amaci, Belediye Kanunu ve belediyelerle ilgili diger mevzuat hiikiimlerinin uygulanmasi
esnasinda ortaya ¢ikan yasal sorunlart karsilamak ve ¢oziimlemek i¢in ¢alisan birimlerin ve personelinin
gorev, yetki ve ¢alisma esaslarini belirlemektir.

KAPSAM

MADDE 2:
Bu yonetmelik, Ulagim Hizmetleri Miidiirltigtiniin; miidtir, memur ile miidiirlikkte gorevli diger personelin
calisma esaslari ile gorev ve yetkilerini kapsar.

TANIMLAR

MADDE 3:

Bu yonetmelikte gegen;

Belediye: Melikgazi Belediyesini

Meclis : Melikgazi Belediye Meclisini
Enciimen: Melikgazi Belediye Enclimenini
Baskan : Melikgazi Belediye Bagkanini
Baskanlik; Melikgazi Belediye Baskanligini
Miidiirliik: T1gili Miidiirliigi

Ifade eder.

HUKUKI DAYANAK

MADDE 4:
Bu yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanununun 15. Maddesinin b fikras1 geregince ¢ikarilmistir.

GEREKCE

Melikgazi Ilge niifus yogunlugunun fazlalasmasindan dolay: imarlasan alanlarin artmasi; dolayist ile
islerin gogalmasi, imara yeni agilan yerlerde arag ve yiirilyiis yollarinin projelendirilmesi ve planlanmasinin
yapilabilmesi amaciyla yeniden diizenlenmistir.

KURULUS
Melikgazi Belediye Meclisinin 05.10.2015 tarih ve 439 karar1 geregince Ulagim Hizmetleri Miidiirligii

kurulmustur.




TEMEL iLKELER

MADDE 5:

a.Melikgazi Belediyesinin amaglari prensip ve politikalari ile bagli bulunan mevzuat ve Belediye
Baskani'nin belirleyecegi esaslar ¢ergevesinde, kurum kdltiirli, misyonu, vizyonu ve Belediyemiz ile
Miidiirliigiimiiziin hedefleri dogrultusunda yiiriirlikkteki mevzuata uygun olarak ¢aligmak.
b.Baskanlik Makamina Karsi sorumluluk bilincinde olmak.

c.Hizmet kalitesini iyilestirmek

d.Tum islemlerin hatasiz, kaliteli ve zamaninda yapilmasini saglamak.

e.Hizli ve diizenli olarak faaliyetlerimizi yapmak.

MUDURLUGUN GOREVLERI

MADDE 6 :

a.Ulasim Hizmetleri Miidiirligii ytiriirliikte olan kanun ve yonetmelik tiiziiklerine uygun olarak;
b.Belediye biitgesi kullanilarak miidiirltigiin yaptigi is ve islemler,

c.Miidiirliik tesislerinde kullanilan dogalgaz, elektrik, su 6demeleri, personel, demirbas esya, kirtasiye, arag,
is makinesi giyecek vb. giderleri ddenir.

d.Belediyemiz sinirlar igerisinde bulunan mahallelerin altyapi, asfalt, yol, yaya yolu, otopark yapmak veya
yaptirmak.

e.Thale ile yapilan islerin kontroliinii yapmak, tamamlanan islerin kabuliinii yapmak ve ddeme planina gore
hak edisini hazirlamak.

f.Yol yapimi ve bakimu igin gerekli olan micir ve asfalti tiretmek veya satin almak. Kis mevsiminde kar ve
buzla miicadele ¢alismalarini yiiriitmek.

g.Yaya yolu ve asfalt bozma bedelini hesaplamak ve tahsilatini kontrol etmek.
h.Belediye sinirlar1 Igerisinde insan sagligini tehdit eden agik kanallarin 1slahini yapmak.
.Afet ve sel durumlarinda gerekli ¢calismalari yapmak.

J-Midiirliigiin ihtiyac1 olan mal ve hizmetleri ilgili kanun hiikiimlerine gére ihale yolu ile almak.
k.Stratejik plana uygun olarak bir sonraki y1l i¢in yapilacak olan hizmetlerin plan ve programlarim yapmak.

UNVAN ve NITELIKLER

MADDE 7 :
Ulasim Hizmetleri Mudiirltigii 1 Miidiir, 4 Sef ve yeteri kadar idari, teknik ve is¢i personelden olusur.

Miidiir: Yiiksekogrenim mezunu, memurlar arasindan 657 Sayili Kanunun 68. maddesindeki ilkeler
dogrultusunda atanir. Islerin yasalara uygun yapilmasindan ve denetlenmesinden sorumludur. Miidirliikteki
memurlarin disiplin amiridir. Sorumlulugu geregi personeli arasinda is béliimii yapar.

Sef: Sefler, Bagkanlik, Mudiirliik ve diger amirlerin verdigi gérevleri yasalar ¢ergevesinde eksiksiz ve
gecikmesiz olarak yapmakla yiikiimliidiir. Sefler isleri organize eder, personeli denetler, gorev boliimii yapar.
Gelen ve giden evraklarin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit, havale ve dosyalama islerinin yirtitilmesini
saglar. Sefligine gelen yonetmelik, genelge ve kararlari incelemeye hazir bulundurur. Seflerin sorumlu oldugu
personellerin izin planlamasi, izinlerinin yasal ¢ergeve dahilinde kullandirmasin saglamak.

Personel: Miidiirlikteki i ve islemler, yeteri kadar personel eliyle yiiriitiiliir. Personeller gorevlerini yasa,

tiiztik ve yonetmelik hitkiimleri dogrultusunda miidiiriiniin ve ilgili birim seﬂerlmn vermis oldugu gorevlerin,
talimatlarin tam ve noksansiz yiiriitiilmesinden sorumludur. 2
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GOREVIN YURUTULMESI VE UYGULAMA USUL VE ESASLARI

MADDE 8:

Miidiirliik ¢alismalari kisilere bagh kalinmadan mevzuata uygun yazili kurallara gore yiiriitiilmesi

esastir. Bu durumdan tiim ilgililer amirlerine kars1 sorumludur.

Bu yonetmelikteki ilkeler cer¢evesinde olmak kaydiyla, mudiirliigiin gérev alanina giren is ve

islemleri asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir.
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657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu,

4857 sayili Is Kanunu,

6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu,

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu,

4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu,

2886 say1il1 Devlet Thale Kanunu,

5018 say1li Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu,

5216 say1l1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

5393 sayil: Belediye Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullamlmasina dair Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

6245 sayilh Harcirah Kanunu,

5594 sayili Kanun,

6360 sayil1 Kanun,

Belediye Meclisi Calisma Ydnetmeligi,

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik,
Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuat

Thale islemlerinin yapilmast:

Proje ve Planlama Sefligi, Yol Sefligi, Asfalt Sefligi ve Ihale Hakedis ve Yapim Sefliginin programlar
dogrultusunda ve birim biit¢esinin elverdigi sekilde yapim, hizmet ve mal alimi ihalelerini
gerceklestirmek. Bu dogrultuda yaya yolu, alt yap1 ve tist yapilar, kanal diizenleme yapilar1 ve ¢evre
diizenlemesi ihalelerini sonuglandirarak islerin baslatilmasini ve bitirilmesini saglamak. Hakedisler,
yaptirilan is karsilig1 kontrollerce hazirlanarak miiteahhide 6denmek {izere Ulagim Hizmetleri Kalemi
tarafindan {izerine 6deme emri hazirlanarak Mali Hizmetler Miidirliigtine génderilir.

Yol ekiplerinin ¢ahstirilmasi:

Yol Sefliginin plan ve programi dahilinde ara¢ ve ig makinalarini yonlendirilerek yeni agilacak ve eski
actlmis olan yollarin alt yapisinin hazirlanmasini saglamak. Bu dogrultuda yillik plana ve imar planina
uygun olarak ilgeye yeni yollar kazandirilarak ulasimin hizlanmasini saglamak.

Asfalt ekiplerinin ¢alistirilmasi:

Yol sefliginin yeni agmis oldugu ve eski 1slah etmis oldugu yollarin asfaltlarinin yapilmasi, ilge
genelinde hasar goren yollarin tamir ve tadilatlarinin yapilmasi ve zemini yol sefliince tamamlanan
yollara freze serilmesini saglamak. Bu dogrultuda yapilan isler i¢in her tiirlii makine teghizatin
yonlendirilmesi ve koordinasyonunu saglamak.

YETKI, GOREV VE BOLUMLER

MADDE 9 :

Belediye miicavir alan sinirlari i¢inde imar plan ve programlari geregince yeni yollar agmak, agilan

yollarda yaya giivenligini saglamak adina kaldirimlar yapmak; bu islemleri yaparken alt yap: kurumlar:
ile koordineli olarak gerekli proje, kesif ve 6n hazirliklar1 yapmak, onaylamak ve onaylatmak.




Yukarda gecen is ve iglemleri yaparken Belediye biit¢esinin miidiirliige tahsis edilen ilgili

kalemlerini sarf eder.

Ulagim Hizmetleri Mudiirliigti; Bagkanlik Makaminca belirlenen teknik islerden sorumlu 1 Baskan

Yardimeist, 1 Miidiir, Proje ve Planlama Sefi, Thale Hakedis ve Yapim Sefi, Asfalt Sefi, Yol Sefi, miihendisler

ve mimarlar (kontroller), teknikerler (kontroller), teknisyenler (kontroller), memurlar ve diger personellerden
olusur.

Ana

Ana hizmet binasi ve ek hizmet binalarinda bulunan personeller asagida siralanmustir.

hizmet binasinda bulanan personeller:

Midiir

Proje ve Planlama Sefi

[hale, Hakedis ve Yapim Sefi

Asfalt Sefi

Yol Sefi

Miihendisler ve mimarlar (kontroller)

Teknikerler ve teknisyenler (kontroller)

Koordinatorler

Memurlar ve diger personeller (operatorler, soforler ve tamir ekipleri)

Ek hizmet binalarinda bulunan personeller:

Inecik Santiyesi
Operatérler ve soforler, depo sorumlusu, kantar sorumlusu
Mimarsinan Santiyesi
Operatérler ve soforler, depo sorumlusu
Altinoluk santiyesi
Koordinator, isciler
Asfalt Santiyesi
Asfalt Santiyesi sorumlusu, plent operatorii, plent yagcisi, kantar sorumlusu, isgiler

A.ULASIM HIZMETLERiIi MUDURU

1.

10.

11.

Ulasim Hizmetleri Mudiirltiglinii temsil eder. Midirliikteki seflerin, kisim sorumlularinin, diger
memur ve is¢ilerin 1. derece disiplin amiridir.

Belediye Bagkanina ve bagh oldugu Baskan Yardimcisina kars1 sorumludur.

657 say1 Devlet Memurlar1 Kanununa tabi memurlar arasindan atanir. Miidiir; sef ve diger memurlarin
sicil Gistiiddir.

Miidiirltigiin her tiirlii teknik ve idari islerinin, kanun, tiiziik, talimat, bildiri, yonetmelik, ydnerge ve
genelgeler gergevesinde sevk ve idare edilmesini saglar.

Miidiirliik personelleri arasinda gérev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk vermek suretiyle islerin
daha verimli yiirtitiilmesini saglar.

Mimar veya Mithendis olmali ve tiim makine teghizat Islerinden anlayan nitelige sahip olmali.

Ulagim hizmetleri Miidirliigiince yapilacak yapim, hizmet alimi, mal alimi ve diger her tirlii
ihalelerden sorumludur.

Vatandaglardan ve mahalle muhtarlarindan gelen talepleri degerlendirerek, uygunlugu onaylandiktan
sonra gerceklestirilmesini saglar.

Teknik elemanlar ve diger personel arasinda gérev boliimii yaparak islerin yiriitiilmesini saglar.
Arag ve is makinelerinin I akiginin saglanmasindaki koordinasyonun eksiksiz yerine getirmekle,
santiyelerdeki koordinasyonu saglamak ve denetlemekle sorumludur.

Mudirliigtin her tiirli teknik ve Idari Islerin, yasa, yonetmelik, yonerge ve genelgeler cercevesinde

sevk ve idare edilmesini saglar.



12. Mudiirliik personellerinin hassas gorev igeren islerin gerektirdigi donanim ve yetkinlige sahip olarak
verilen gérev en 1yi sekilde yerine getirmesini saglar

B.PROJE VE PLANLAMA SEFi

1. Ulasim Hizmetleri Miidiirliigliniin mali yil1 biit¢esini hazirlamak.

2. Mudiirliik biinyesinde yapilmasi diistiniilen yollarin projelendirilmesi ve planlamasini yapmak.

3. Projenin uygulanacagi arazinin halihazirinin, zemin etiit ve gerektigi hallerde cevresel etki
degerlendirme, fizibilite raporlarinin hazirlanmasi veya hazirlatilmasini saglar.

4. Ihtiyaglar ve arazi sartlar1 goz 6niinde bulundurarak plan, kesit, goriiniis ve profillerin belirtildigi bir
veya birkag¢ ¢6ziimii igeren 6n projeyi miidiirliik makamina sunar. Miiduirliik tarafindan onaylanan én
projeye gore; yapi elemanlarinin dlgiilendirilip boyutlandirildigy, insaat sistem ve geregleri ile teknik
ozelliklerinin belirtildigi kesin projeyi onaylatarak, uygulama projesini hazirlar veya hazirlatir.

5. Belediye goérev sorumluluk alani igerisinde yer alan sit alan1 ve koruma alani bdlgelerinde, yapim
islerine yonelik olarak hazirlanacak uygulama, rolove, restitiisyon, sokak sagliklagtirma, ¢evre
diizenleme projelerinin hazirlanmasi ve bunlara bagl islerin yiiriitiilmesini saglar.

6. Giinliik, haftalik, aylik ve yillik periyodlarla ¢alisma programi takip etmek, kendisine bagli miihendis,
mimar, tekniker ve teknisyenleri bu planlar dogrultusunda yonlendirmek, santiyelerdeki islerin
takibini yapmak ve is akis1 konusunda mudiirltigii bilgilendirmek.

7. Melikgazi Belediyesi temsilcisi olarak Kayseri Biiyiiksehir Belediyesinin diizenlemis oldugu
UKOME toplantilarina katilarak alinan kararlarin uygulanmasini takip eder.

8. Miidiirlikk Evrak Kalemi ve Puantériiniin denetiminden sorumludur.

9, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nce talep edilen ve mudiirliikge yeni yapilan yollarda kirmizi kotlarin
belirlenmesini saglar.

10. Miidiirliik biinyesinde diger sefliklere ¢alismalarinda proje ve haritalandirma islerinde destek verir.

11. Miidiir tarafindan istenen bilgi, rapor vs. dokiimanlar hazirlamak veya hazirlatmak.

12. Sef, miidiir tarafindan verilen talimatlari yasa, tiiziik ve yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda tam ve
noksansiz yiiriitiilmesinden sorumludur.

C. IHALE HAKEDIS VE YAPIM SEFi

1. Miidiire bagh ¢alisir, ihale asamalarini, istihkak 6demelerini ve ihale dosyalari ile ilgili her tirli
resmi yazigmalarin yapilmasi saglamak.

2. Thale islemlerini 4734 ve 4735 sayili Kamu [hale ve Sozlesmeleri kanununa gore, ddeme ve avans
islemlerini 9018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununa gore gergeklestirmek.

3. Yaurim izleme programini hazirlamak.

4. Muayene ve kabul yonetmeligi dahilinde islerin kabuliinii yapmak.

5. Yapim islerinin arazide uygulanmasinin yapmak, isin teslimine kadar gegecek her dénemde takibini
yapmak.

6. Gunliik, hattalik, aylik ve yillik periyodlarla ¢alisma programi takip etmek, kendisine bagh

mithendis, mimar, tekniker ve teknisyenleri bu planlar dogrultusunda yonlendirmek, santiyedeki

islerin takibini yapmak ve is akisi konusunda miidiirliigii bilgilendirmek.

istihkak 6demelerin hazirlamak kontroliinii yapmak.

8. Mudiir tarafindan verilen talimatlarin yasa, tiiziik ve yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda tam ve
noksansiz yiiriitiilmesinden sorumludur.
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D.YOL SEFi

Yol Sefligi, Belediyenin yol yapim, bakim, onarim ve altyapr islerinin yiiriitilmesinden sorumludur.
Miidiir tarafindan verilen talimatlar yasa, tiizitkk ve yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda tam ve noksansiz
yiirtitilmesinden sorumludur. Bu gorev kapsaminda, Yol Sefligi’nin temel gorev ve sorumluluklar
sunlardir;

Mevcut yollarin diizenli olarak kontrol edilmesi ve bakim ihtiya¢larinin belirlenmesi.

Kis aylarinda kar kiireme ve tuzlama ¢aligsmalari gibi yollarin glivenligini saglama faaliyetleri.

Yeni yollarin projelendirilmesi, planlanmasi ve yapim siireglerinin koordinasyonu.

Yol altyapisinin (su, kanalizasyon, elektrik hatlar1) projelere uygun sekilde diizenlenmesi.

Yollarin yapimi ve bakimu igin gerekli malzeme ve ekipmanlarin temin edilmesi.

Asfaltlama, yaya yolu désemesi gibi listyap: calismalarinin alt yapisinm hazirlamak.

Su ve kanalizasyon gibi altyapt hatlarinin yol projeleriyle uyumlu hale getirilmesi.

Yol a¢ma c¢alismalart sirasinda trafik gilivenligi Onlemlerinin  alinmasimi  saglamak ve

levhalandirilmasi i¢in ilgili kurumlarla iletisime ge¢mek.

9. Yol yapim ve bakim ¢aligmalarinin saha denetimlerini yapmak.

10. Calismalarn ilerleyisi hakkinda {ist yonetime diizenli raporlar sunmak.

11. Yol ile ilgili gelen sikayet ve talepleri incelemek.

12. Coziim odakli bir yaklasim sergileyerek vatandas memnuniyetini saglamak.

13. Sel, deprem veya benzeri dogal afetlerde yollarin yeniden agilmasi ve giivenli hale getirilmesi igin
hizli miidahalelerde bulunmak.

14. Midiirliige bagl araglarin trafik tescillerini, periyodik arag muayenelerini, egzoz emisyon

muayenelerini yaptirmak.
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E. ASFALT SEFI

1. Proje ve Planlama Sefligince projelendirilmis, Yol Sefligince hazirlif1 yapilmis, altyap: kurumlarinca
gerekli kanal, su, dogalgaz, elektrik ve internet baglantilar1 kontrol edilmis yollarin asfaltlanmas: ve
gerekli ekipmanin saglanmasi.

2. Ekonomik émriinii tamamlamis asfalt yollarin plan dahilinde yenilenmesi.

Hali hazirda asfalt olarak kullanilan yollarda olusan bozulmalarin tamiratlarin yapilmast.

4. Planlanan yollarda asfalti tamamlanan ve hali hazirda kullanilmakta olan yollarin yol ¢izgi seritlerinin
cizilmesi ve yenilenmesi.

5. Yil igerisinde kullanilacak asfaltin belediyeye ait tesisimizde tiretilmesi ve bu {iretimin yapilabilmesi
icin gerekli micir, bitlim ve makine ekipmanin saglanmasi.

6. Altyapr kurumlarimin belediyemiz sinirlan igerisinde hatlarinin ag¢ilabilmesi icin gerekli glizergahin
olusturulmasi ve vatandaslarin altyap: baglantilarinin asfalt bozma, kaldirim bozma ve ¢im bozma
bedellerinin alinarak gerekli izinlerin veren AYKOME biriminin kontrollerinin saglanmasi.

7. Sefligi ilgilendiren konularda wvatandas ve diger iletisim kanallarindan gelen taleplerin
degerlendirilerek sonug¢landirilmasi.

8. Midur tarafindan verilen talimatlari yasa, tiiziik ve yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda tam ve
noksansiz ytiriitilmesinden sorumludur.

o

F.MUHENDISLER VE MIMARLAR (KONTROLLER)

1. llgili seflige bagh olarak; verilen gorevleri yerine getirmek.

2. Yiligerisinde yapilacak yatinmlarin imalatini gergeklestirmek, bu yatirimlarin 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu, Genel ve Teknik Sartnameler ile Kontrol Yonetmeligine, diger yasal mevzuata ve is
programina uygun sekilde ylirtitiilmesini saglamak.

3. Sorumlu oldugu santiyelerde g¢evre gilivenligini ve galisan personelin is sagligi ve is giivenligi
tedbirlerini aldirmak.

4. Sorumlu oldugu ihaleli islerde dosya, belge, yazisma ve evrak siireglerinin takibihi yapmak.
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10.

11.

12.

13.
14.

17.
18.

Islere ait hakedis ve kesin hesaplar1 diizenlemek.

Midirliikge yapimi tamamlanan yatirimlarin kabul komisyonlarinda gérev almak.

Kendisine verilmis olan ara¢ ve ekipmanlari kullanma talimatina ve isin niteligine uygun sekilde
kullanmak.

Kendisine verilmis olan arag ve makinelerin bakim onarimini zamaninda yaptirmak, ariza durumunda
ilgili sefe haber vererek tamir edilmesini, kullanima hazir bulundurulmasini saglamak, herhangi bir
arizaya sebebiyet vermemek i¢in gerekli emniyet tedbirlerini almak.

Kullanilan ara¢ ve makinelerin herhangi bir kazaya sebebiyet vermeyecek sekilde gerekli tedbirler
alinarak kullanilmasini ve konumlandirilmasini saglamak.

Ise baglamadan evvel kendisinin, diger ¢alisanlarin ve gevrenin giivenlik tedbirlerini almak ve ¢alisma
tamamlandiginda alinan giivenlik tedbiri malzemelerini eksiksiz sekilde toplayip ilgili depoya naklini
saglamak.

Yapilan is ile ilgili bir sorun olmasi halinde bagh bulundugu sefe ve miidiiriine bilgi vermek.
Kullanilan arag/makine/ekipmanlari bir sonraki mesai baglangicina kadar belediyenin uygun gordiigi
yere birakmak.

Bagli oldugu Baskan Yardimcisi, Miidiir ve Sef tarafindan verilen gérevleri yapmak.

Melikgazi Belediyesinin amaglar1 prensip ve politikalari ile bagli bulunan mevzuat ve Belediye
Bagkani'min belirleyecegi esaslar ¢er¢evesinde, kurum kiiltiirii, misyonu, vizyonu ve Belediyemiz ile
Midrliiglimiiziin hedefleri dogrultusunda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak ¢alismak.

. Tiim islemlerin hatasiz, kaliteli ve zamaninda yapilmasini saglamak.
16.

Giinliik, haftalik, aylik ve yillik dénemlerde ¢alisma programi takip etmek, kendisine bagli ekipler ve
ihaleyi alan firma yetkililerini bu planlar dogrultusunda yonlendirmek, santiyelerdeki islerin takibini
yapmak ve is akisi konusunda miidiirligti bilgilendirmek.

Projeli isler i¢in idarenin verdii direktifler dogrultusunda projeler hazirlamak.

Kendilerine verilen gorevleri santiyede teknikerlere kontrol ettirmek, isin isleyisi hakkinda bilgi
vermek.

G. TEKNIKERLER (KONTROLLER)

1.

2.

ol

Santiyelerde projelerin diizenli ve dogru sekilde uygulanmasini saglamak, aksakliklari gidermek,
is¢ileri yonlendirmek sorun oldugu durumlarda bagli oldugu miihendise veya mimara bilgi vermek.
Kendisine verilmis olan ara¢ ve ekipmanlar1 kullanma talimatina ve igin niteligine uygun sekilde
kullanmak.

Kendisine verilmis olan ara¢ ve makinelerin bakim onarimini zamaninda yaptirmak, ariza durumunda
ilgili sefe haber verip tamir edilmesini, kullanima hazir bulundurulmasini saglamak, herhangi bir
arizaya sebebiyet vermemek i¢in gerekli emniyet tedbirlerini almak.

Kullanilan ara¢ ve makinelerde herhangi bir kazaya sebebiyet vermeyecek sekilde gerekli tedbirlerin
alinarak kullanilmali ve konumlandirilmasini saglamak.

[se baslamadan evvel kendisinin, diger calisanlarin ve cevrenin giivenlik tedbirlerini almak ve ¢alisma
tamamlandrginda alinan giivenlik tedbiri malzemelerini eksiksiz sekilde toplayip ilgili depoya naklini
saglamak.

Yapilan is ile ilgili bir sorun olmasi halinde bagh oldugu mudiir ve sefine bilgi vermek.

Bagli oldugu Bagkan Yardimcisi, Miidiir ve Sef tarafindan verilen gérevleri yapmak.

Melikgazi Belediyesinin amaglar prensip ve politikalari ile bagl bulunan mevzuat ve Belediye
Bagkani'nin belirleyecegi esaslar gergevesinde, kurum kiiltiirii, misyonu, vizyonu ve Belediyemiz ile
Midiirliiglimiiztin hedefleri dogrultusunda yiirtirliikteki mevzuata uygun olarak ¢alismak.

Ginliik, haftalik, aylik ve yillik donemlerde ¢alisma programi takip etmek, kendisine bagli ekipler ve
ihaleyi alan firma yetkililerini bu planlar dogrultusunda ydnlendirmek, santiyelerdeki islerin takibini
yapmak ve is akisi konusunda Miidiirliigii bilgilendirmek.

—



H. TEKNISYENLER (KONTROL)

Santiyelerde projelerin diizenli ve dogru sekilde uygulanmasini saglamak, aksakliklar1 gidermek,
ig¢ileri yonlendirmek sorun oldugu durumlarda bagli oldugu mithendise veya mimara bilgi vermek.

I.LKOORDINATORLER

1.

9.

10.

11

Belediyemiz sinirlari igerisinde, imar planina uygun olan yollarin agilmasi, eski yollarimizin 1slahu,
hafriyat kaldirma caligmalari, seflige bagli arag ve is makinelerinin program ve denetiminin
yapilmast.

Yol Sefligi’nin plan ve programi dahilinde kepce ve kamyonlarin yonlendirilerek yeni agilacak ve
eski agilmis olan yollarin alt yapisinin hazirlanmasini saglamak.

Karla miicadele ¢aligmalarinda, ekiplerin uyum igerisinde sevk ve idaresini saglamak.

Giunltk, haftahk, aylk ve yillik periyodlarla ¢alisma programi takip etmek, yol ¢alismalari
sirasindaki trafik tedbirlerini alacak ekiplere bilgi vererek gerekli giivenlik tedbirlerini aldirmak.
Vatandaslardan ve mahalle muhtarlarindan gelen talepleri degerlendirip, bagh bulundugu seflige
bilgi vermek ve talep edilen isleri yaptirmak.

Sofor ve operatdr ve diger personel arasinda gérev boliimii yaparak islerin yiiriitilmesini saglar.
Arag ve is makinelerinin is akiginin saglanmasindaki koordinasyonun eksiksiz yerine getirmekle
santiyelerdeki koordinasyonu saglar.

Mudiirlige bagli tiim arag ve is makinelerinin periyodik bakimlarini yaptirmak ve goreve hazir halde
bulundurmak.

Araglarin periyodik muayenelerinin yapilmasini saglamak ve yaptirmak.

Diger birimlerden gelen is, arag ve gereg taleplerini bagli bulundugu sefe iletmek.

. Acil durumlarda AFAD ve Belediye tarafindan uygun goriilen yerlerde gorevlendirilmesi.
12.

13.
14.

Calisma sahalarinda Islerin is giivenligine uygun olarak yapilmasini saglamak.
Garaj, Santiye Binalarinda I giivenligi mevzuatina uygun hale getirilmesini saglamak.
Bagkan, Baskan yardimeist, Miidiir, $ef tarafindan verilen gérevleri yapmak.

I. EVRAK KALEMI

1.

10.

Mudirltge kurum igi, kurum dig1, kurulug ve sahislardan gelen evraklari kayitlarini alir ve miidiir
tarafindan personele havale edilen evraklarin takibini yapar.

Midirlikten kurum igi, kurum disi, kuruluglara ve sahislara gidecek evraklari resmi yazisma
kurallarina ve standart dosya planina uygun sekilde olusturur ve imza takibinden sorumludur.
Midiirliige gelen evraklari simflandirarak dosyalanmasini ve arsivlenmesini saglar.

Mudiirltk ile ilgili her tirlii tahakkuk, 6deme ve is ve islemlerini yapmak ve Mali Hizmetler
Miidiirltgiine iletilmesini saglamak.

Midurliiglimiiziin gerek ana hizmet binasi, gerek ek hizmet binalarinda ihtiyag duyulan mal, hizmet
ve yaprm satin alma kayitlarini olusturarak ilgili mudiirliige gondermek.

Dogrudan temin ve Agik ihale usulii ile yapilacak satin alma islemlerinin Thale Hakedis ve Yapim
Sefligi ile koordineli olarak satin alma kaydini baglatmak ihale siireglerindeki yazismalar yapmak.
Ihale Hakedis ve Yapim Sefligi ile irtibatl: olarak her tiirlii teminat is ve islemlerinin yazismalarim
yapmak.

ihale Hakedis ve Yapim Sefliginin yaptigi hakedislerin 6deme emirlerini hazirlamak, imza
stireglerini takip etmek ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine eksiksiz bir sekilde iletilmesi saglamak.
Miidirligiimiiz ek hizmet binalarinda kullanilan dogalgaz, su, elektrik faturalari ile asfalt yapiminda
kullamilan bitim faturalarinin demelerini hazirlamak, imza siireglerini takip etmek ve Mali
Hizmetler Miidiirliigiine iletilmesini saglamak.

Miidurliigiimiizde avans agma ve kapatma islemlerinin dogru ve saglikl bir sekilde yapilmasini imza
stireglerini tamamlatarak Mali Hizmetler Miidiirliigiine iletilmesi saglamak.

7) &



J. PUANTOR

1. Puantér, isletmede gorev yapan galisanlarin giris-¢ikis saatleri, fazla mesaileri, ise devam durumlar
ve ¢alisma saatleri gibi hususlar takip eder.

Personelin ise gelis ve isten gikis saatlerini kontrol etmek.

Personeiin ise devam durumunu kontrol etmek.

Diizenlemis oldugu personel ¢izelgesini Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirligii'ne iletmek.

Mesai saatleri igerisinde gorevini terk eden ve ise ge¢ gelen iscileri personel Insan Kaynaklari ve
Egitim Miidirltigiine bildirmek.

6. Mazeret gostermeden ise gelmeyenler ile yillik izne ya da saglik iznine ¢ikan personeli takip etmek,
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YURURLUK VE YURUTME
MADDE 10:

YURURLUK
Melikgazi Belediye Meclisinin kararinin kesinlesmesi ve yayimu ile yiiriirliige girer.

YURURLUKTEN KALDIRMA

Ulasim Hizmetleri Miidiirligii Melikgazi Belediye Meclisinin 05.10.2015 tarih ve 439 sayili
Belediye Meclisi kararinca kurulmustur.

Bu yonetmeligin kabulii ile birlikte daha 6nce ¢ikarilan yonetmelik yiirtirliikten kaldirilacaktir.

YURUTME
Bu yonetmelik hiikiimleri Melikgazi Belediye Baskani ( iist yonetici) tarafindan yiirtittiliir

MADDE 11:
YONETMELIKTE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

P
_Dr. H. Mustafa PALANCIOGLU Fatma KABAK Omer MEHMETBEYOGLU
Melikgazi Belediye Baskani Meclis Uyesi Meclis Uyesi



