T.C.
MELIKGAZI BELEDIYE BASKANLIGI

Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii
Kurulus, Gorev, Yetki ve Caliyma

Esaslarina Iliskin Yonetmelik

BIRINCIi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak, Tamimlar, Ilkeler

Amag

Madde 1: Bu yonetmelik, Kayseri Melikgazi Belediyesi, Cevre Koruma ve Kontrol
Miidiirliigii kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarini belirtir.

Dayanak

Madde 2: Bu Yonetmelik, 5393 sayihi Belediye Kanunu; Cevre ve gevre saghgi, temizlik
evsel kat1 atik toplama, saglikla ilgili destek hizmetleri, veteriner hizmetleri ile ilgili kanun ve
yonetmelik hiikiimleri, 2872 Sayili Cevre Kanunu ve ilgili yonetmelik hikiimleri, 5996
Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu, 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma
Kanununun ve ilgili yonetmelikleri, 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve ilgili
yonetmelikler, 3285 sayili Hayvan Sagligi Zabitast Kanunu ve ilgili yonetmelikler, 6343
sayill Veteriner Hekimligi Meslek Icrasina Dadair Kanun ve yonetmelikler, Biyosidal
Uriinlerin Kullanim1 Usul ve Esaslari Hakkinda Y6netmelik, dogrultusunda hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3: Bu yonetmelikte ge¢en deyimlerden;

“Belediye” deyimi : Kayseri Melikgazi Belediyesini,

“Baskan” deyimi : Kayseri 1li, Melikgazi Belediye Bagkanini,

“Belediye Baskanlig1” deyimi  : Kayseri Ili, Melikgazi Belediye Bagkanligin,

“Midiirliik™ deyimi : Kayseri Ili, Melikgazi Belediyesi, Cevre Koruma ve Kontrol
Miidiirltigiinii,

“Miidiir” deyimi : Kayseri ili, Melikgazi Belediyesi, Cevre Koruma ve Kontrol
Mudiiriinii

“Personel” deyimi : Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigiine bagli olarak

¢alisanlarin tamamini ifade eder.
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Ilkeler

Madde 4: Miidiirliik tarafindan yapilan tiim ¢alismalarda;

a) Verilen hizmetlerin, il¢e halkinin ihtiyaglarini kargilayacak nitelikte olmasi
b) Hizmetlerin temini ve sunumunda yerindelik.

c) Belediye kaynaklarinin etkin ve verimli sekilde kullanilmas:.

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik.

e) Kalici ve siirdiiriilebilir ¢dziimler tiretme ilkeleri gbz dniinde bulundurulur.

IKINCIi BOLUM

Miidiirliigiin idari Yapisi, Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Tanim

Madde 5: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii; Miidiir, Temizlik Isleri Sefligi, Cevre
Saghgi Sefligi, Cevre Yonetim Sefligi olmak {izere 3 adet seflik, 2 Kontroldr (Genel Kontrol
ve Ara¢ Kontrol), Temizlik Isleri Kalemi ve diger personellerden olusur. Teknik islerden
sorumlu Bagkan Yardimcisina baghdur.

Miidiiriin Gorevleri

Madde 6: Ilgili teknik egitim lisans mezunu 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi
memurlar arasindan atanir. Miidiir, sefler ve diger memurlarin sicil tstiidiir. Midiirligiin her
tiirlit teknik ve idari islerinin kanun, tiiziik, talimat, bildiri, genelgeler ¢ergevesinde en iyi
sekilde sevk ve idare eder. Memurlar ve is¢iler arasinda gorev bolimi yaparak yetki ve
sorumluluk vermek suretiyle islerin daha verimli yliriitiilmesini saglar. Belediye bagkani ve
yardimcilarina kars: sorumludur.

Seflerin Gorevleri

Madde 7: 2 yil is tecriibesine haiz lisans veya 6n lisans mezunlari arasindan atanr.
Boliimleriyle ilgili arag ve isgilerin ¢alisma disiplinini, ise gelis gidiglerini ve ig¢ilerin isi
tamamlamalarini takip eder. Ilgili islerin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglar.
Mesaileri diizenler, hizmet alimi yapilmissa kontrol ve takip eder. Miidiire karg1 sorumludur.

Kontroloriin Gorevleri

Madde 8: Kontroller seften alinan talimatlar dogrultusunda calisir. Miidiir ve sefe karsi
sorumludur.

Evrak Kaleminin Gorevleri

Madde 9: Birim i¢i ve dis1 yazismalari, bu yazigsmalarin takibini ve kaydini yapar. Evraklarin
ve dosyalarin diizenlenmesini saglar. Miidiir ve seflere kars: sorumludur.
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UCUNCU BOLUM
Cahisma Sekli ve isleyisi

Gorevlerin Planlanmasi

Madde 10: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii faaliyetleri, miidiir tarafindan diizenlenen
plan ¢ercevesinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiiritiillmesi

Madde 11: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirltigii personeli, verilen gorevi yasa ve
yonetmeliklere gore gerekli 6zeni gosterip, siiratle yapar.

DORDUNCU BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri arasinda Isbirligi

Madde 12: Cevre Koruma ve Kontrol Midirliigli birimleri arasindaki isbirligi miidiir
tarafindan saglanir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 13: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii, Buytiksehir Belediyesi, Kaymakamlik ve
diger kurum ve kuruluslarla yapacag: yazismalar, miidiiriin parafi, Belediye Baskani veya
gorevlendirecedi bagkan yardimeisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

BESINCI BOLUM

Evrakta Yapilacak Islemler ve Arsivieme

Gelen ve Giden Evraka Yapilacak Islem

Madde 14: Cevre Koruma ve Kontrol Midirliigi'ne gelen evrakin kaydi evrak kalemi
tarafindan yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele havale edilir. Personel evrakin geregini
yerine getirmekle ylikimliidiir. Gelen Evrak Birimine elektronik veya fiziksel ortamda gelen
her tiirlii evrakin kayit ve takibi EBYS uygulamasi kullanilarak yapilir. EBYS uygulamasinda
onaylanan ve siirecini tamamlayan, Belediye disinda kalan kurum ve kuruluslara gidecek olan
evrak sistem tarafindan otomatik olarak Dijital Evrak Modiiliine génderilecek olup, elektronik
ortamda evrakin aslimin gonderilmesinin miimkiin olmadigi veya 1slak imza ile
gonderilmesinin zorunlu oldugu hallerde elektronik imzali belgenin ¢iktis1 alinarak
gerektiginde 1slak imzal veya miihiirlenerek ilgili kuruma posta yolu ile goénderilir. EBYS
uygulamasinda bulunan birimlerin birbirleri ile olan yazigmalar: ve bunlarin dagitimi EBYS
lizerinden yapilir ve ¢iktilari alinmaz, Bu belgelerin arsivi de EBYS {izerinde yapilir. Ancak
bu Yénergenin 5’inci maddesinin 2’nci fikrasinda belirtilen belgeler ile Zorunlu Evrak Tiirleri
ayn1 zamanda fiziksel ortamda da gonderilir.
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Arsivleme
Madde 15:Miidiirliiklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gore tasnif
edilerek ayr1 klasorlerde saklanir.Islemi biten evraklar arsive kaldirilir. Arsivdeki evraklarin

muhafazasindan ve istenildigi zaman g¢ikarilmasindan arsiv gorevlisi ve ilgili amiri
sorumludur.

ALTINCI BOLUM

Miidiirliigiin Yiiriittiigii Hizmetler

TEMIZLiK iSLERI SEFLiGi

Madde 16: Temizlik Isleri Sefligi Gorevleri

a)
b)

)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
b))
k)
D

Evlerden atiklarin toplanmasi ve ¢&p sahalarina nakli.

Cadde, sokak ve kaldirimlarinin stipiiriilmesi.

Kamu ve askeri kuruluglarinin ( Okullar, hastaneler, ceza evleri, kisla ve diger resmi
dairelerin ) ¢&plerin alinmasi.

Ana arter, cadde ve refiijlerdeki tretuarlarin temizlenmesi.

Mevcut kamu kuruluslarinin ¢6p konteynir taleplerinin karsilanmasi.
Kirilan konteynirlarin bakimi, tamiri gerekirse yenisi ile degistirilmesi.
Semt pazarlarinin temizlenmesi ve yikanmasi.

Yeralt: ve yeriistii konteynirlarin yikanip boyanmasi.

Bag bahge atiklarinin kepge ve kamyon yardimiyla toplanmasi.
Temizlikle ilgili sikdyet ve taleplerin degerlendirilmesi.

Vidanjor ve motopomp hizmetlerinin yerine getirilmesi

[badethanelerin ve umumi WC’lerin peryodik temizliklerinin yapilmasi.

m) Umumi WC’lerin bakim ve tadilatlarinin yapilmasi.

n)
0)
p)

[lkbahar, sonbahar ve bayramlarda program dahilinde genel temizlik yapilmasi.
Taskin su kanallarinin temizliginin yapilmsi.

Yagmur suyu i1zgaralarinin temizliginin yapilmasi.

Kis aylarinda kaldirim iizeri ve bordiir diplerinin kar ve buzlarinin temizlenmesi
Kaldirim tizeri ve bos alanda yabani otlarin bigimi temizlenmesi ve reklajinin
yapilmasi.

Temizlik islerinin diizenli bir sekilde yapilabilmesi igin gerekli ihale 6n hazirliklarinin
yapilmasi.

Personele gerekli egitimleri verir ya da verilmesini saglar.

Araglara diizenli olarak bakim, onarim ve kontrol yapilmasin takip eder.
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CEVRE SAGLIGI SEFLiGi

Madde 17: Veteriner Isleri Calisma Konular

a)
b)

<)

d)

g)
h)

)]
k)

)

Baglh bulundugu miidiirliikte yeteri kadar veteriner hekim ve diger yardime: personel
bulunur.

Sahipli evcil hayvanlarin kayit altina alinmasini saglar.

Bulagici hayvan hastaliklar1 yoniinden gerekli tedbirleri alir, koruyucu asilamalarin
yapilmasini veya yaptirilmasini, asisi yapilan hayvanlarin kayitlarimin tutulmasini
saglar.

Sokak hayvanlarimin rehabilitasyonu ve bakimiyla ilgili kanun ve yonetmelikler
¢ercevesinde ¢aligmalar yapar.

Biinyesinde sahipsiz, sahipli ve yarali sokak hayvanlarina gerekli islemlerin
yapilabilmesi i¢in gerekli yakalama ve toplama ekiplerini olusturur. Ekipler yasal
islemleri ytirtitiirken gerektiginde kolluk kuvveti olarak zabita veya polisten yardim
alir.

Sokak hayvanlarimin sagliklarini korumak ve {iremelerini kontrol altina almak
maksadiyla kisirlastirilmasi, asilanmasi ve isaretlenerek alindigi ortama birakilmasi
icin gerekli faaliyetlerde bulunur.

Sokak hayvanlarinin sahiplendirilmesi igin ¢aligmalar yapar.

Dogal yasamin korunmasi i¢in ¢alismalarda bulunur.

Belediye sinirlart iginde bulunan tiim hayvan tiirleri ve hayvan barmaklarinin saglik
durumu ve fiziki sartlarini ilgili kanunlar ¢er¢evesinde izler ve denetler.

Halk sagligini korumaya yonelik ¢aligsmalar yapar.

Halk saglhigim1 koruma amaciyla hasere, vektor, kemirgen ile miicadele ve gevre
ilaglama ekibini blinyesinde bulundurur. Hagsere ve vektor ile miicadeleyi organize
ederek gerekli tedbirleri alir.

Mesleki konularda, birim igi ve birim dis1 egitim ¢alismalarina katilim saglar. Ilaglama
personeline gerekli egitimi uygulamali olarak 6gretir.

Hayvan ve hayvansal triinlerle ilgili yasalarin uygulanmasim saglar ve gerekli yasal
islemleri baglatir.

Sagliga zararli hayvansal {irlinler hakkinda gerekli yasal islemleri yapar.

Bulasici, salgin hayvan hastaliklar: yoniinde gerekli onlemleri alir.
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p)

q)

Hayvanlardan insanlara gegen hastaliklarla (zoonoz) miicadele eder. Gerekli koruyucu
ve kurtarici 6nlemleri alir veya aldirir. Hiiklimet Veterineri ile veya saglk orgiitii ile
beraber ¢alismalarini yiiriitiir.

Salgin hastaliklarin goriilmesi aminda gerekli ve gecerli Onlemlerle birlikte yasal
islemleri yiir{itiir.

Belediye sinirlari igindeki hayvan topluluklarim Pazar, panayir vb. yerlerin
denetimlerini stirdiiriir ve gerekli yasal islemleri yapar.

Kurban ve kurban bayramiyla ilgili gereli calismalarda bulunur.

Teknik ve Mesleki islerde diger resmi kurum kurulus ve belediyeler ile daima temas
halinde bulunarak mesleki isbirligi yapar.

Araglara diizenli olarak bakim, onarim ve kontrol yapilmasini takip eder.

CEVRE YONETIM SEFLiGI:

Madde 18: Cevre Yonetim Birimi Sefligi Gorevleri

a)

b)

g)
h)

2872 Sayili Cevre Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri kapsaminda miicavir alan
igerisin de olugan Tibbi atiklar harig tiim atiklarinin toplanmasi, taginmasi ve lisansl
tesislerde ayristirilmasini saglar.

Tibbi atiklar harig tiim atiklarinin lisansh geri doniistim tesislerine sevkiyatinin
kontroliinii saglar.

Yayinlanan yonetmelikler kapsaminda uygulanmas: gereken projelerin planlanmasi,
uygulanmasi ve yiiriitiilmesini yapar.

Belediyemiz tarafindan kurulan geri doniisiim tesisi ve atik getirme merkezi gibi ¢evre
tesislerinin lisanslarinin alinmasinin takibini yapar.

Kamu kurum, kuruluslarinda ve okullarda sifir atik, geri dontisiim ile ilgili egitimlerin
verilmesini yapar.

Sifir atik ve geri doniisiim farkindalik projelerinin uygulanmasi saglar.

Geri dontigiim fuar ve sergi ¢aligmalarinin planlanmasini saglar.

Tibbi atiklar harig¢ tiim atiklar ile ilgili vatandaslardan gelen sikayet ve taleplerin
degerlendirilmesini saglar.

Personele gerekli egitimleri verir ya da verilmesini saglar.

Araglara diizenli olarak bakim, onarim ve kontrol yapilmasini takip eder.
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YEDINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Giderler
Madde 19: Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii personel, demirbas esya, kirtasiye, arag ve
gereg, akaryakit, giyecek yedek parga, konteynir yapimi ve onarimi ig¢in gerekli tiim
malzemeler ve diger giderleri, her yil belediye biitgesindeki 6denekleriyle karsilanacaktir.

Bulunmayan Hiikiimler

Madde 20: Bu yonetmelikte yazili olmayan hallerde Belediyelerle ilgili kanun, tiiziik ve
yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 21:Bu y6netmelik Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra yiirlirltige girer.
Yiiriirliikten kaldirma

Madde 22: Daha 6nce kabul edilen Temizlik Hizmetleri Mudiirliigii Yonetmeligi yurtrliikten
kaldirilmistir.

Yiiriitme

Madde 23: Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.

&8 KATIP

r. Mustafa PALANCIOGLU Hasan Nuri KUS a KABAK
Melikgazi Belediye Bagkani Meclis Uyesi Meclis Uyesi
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