MELIKGAZi BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU

GOREV, YETKI VE CALISMA YONETMELIGI

MADDE 1- AMAC VE KAPSAM:
Bu yonetmelik Kayseri Melikgazi Belediyesi Zabita Miidiirliigiiniin kurulus, gérev,
yetki, sorumluluk ve ¢aligma esaslarini belirtir.

MADDE 2- DEYiMLER:
Bu yonetmelikte gegen deyimler;

Belediye ;Kayseri Ili Melikgazi Merkez Ilge Belediyesini,

Bagkan ;Kayseri Ili Melikgazi Merkez Ilce Belediye Baskanini,

Meclis ;Kayseri Ili Melikgazi Merkez Ilge Belediye Meclisini,

Enciimen ;Kayseri Ili Melikgazi Merkez Il¢e Belediye Enciimenini,

Belediye Bagkanligi ;Kayseri ili Melikgazi Merkez Ilge Belediye Baskanligin,

Miidiirliik ;Kayseri Ili Melikgazi Merkez Ilge Belediyesi Zabita Miidiirliigiinii
ifade eder.

MADDE 3- MUDURLUGUN TANIMI

Melikgazi Belediye Zabita teskilati; 29/11/2005 tarihli ve 2006/9809 sayili Bakanlar
Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan, Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iliskin Esaslar cergevesinde belediye meclis karan ile
olusturulan ve belediye bagkanina bagl olarak calisan resmi iiniformali &zel kolluk
kuvvetidir.

MADDE 4- KURULUS
Zabita Midirliigii; zabita miidiirii, zabita amiri, zabita komiseri, zabita memurlar,
zabita yardimc1 personelleri ve memurlardan kurulu bir érgiitten olugan birimdir.

MADDE 5- ZABITANIN GOREVLERI

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1)Belediye simrlar iginde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
korumak amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde; belediye zabitasinca yerine getirilecegi
belirtilen goérev ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut
diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan
gorevleri yapmak.

3) Belediye karar organlar tarafindan alinmig kararlar1, emir ve yasaklar1 uygulamak ve
sonuclarini izlemek.

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinlerinde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri
gérmek.

5) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak,
tedbirleri almak ve Tiirk Bayragi asilmasini saglamak.,

6) Kanunlarin belediyelere gérev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici
hususlar: yerine getirmek.

7) Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin
koymus oldugu yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

8) Ulusal Tatil Giinlerinde belediyeden izin almadan ¢aligan isyerlerini kapatarak
caligmalarina engel olmak ve haklarinda kanuni iglemleri yap
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9) Bulunmusg esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki
karar ve iglemlerine gére korumak; sahipleri anlagildiginda onlara teslim etmek; sahipleri
¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica dzel hiikiim yoksa bakim ve gézetim masrafi
alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

10) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gére, umumi g¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme
suyuna bagka suyun karstirilmasim veya saglifa zararli herhangi bir madde atilmasim
onlemek, kaynaklarin etrafimi kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

11) 25/04/2006 tarih ve 5490 Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gére ¢ikarilan
31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya
Iligkin Yénetmelik gergevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait
levhalarin sékiilmesine, bozulmasina mani olmak.

12) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiiketicinin Korunmas: Hakkinda Kanun hiikiimleri
cercevesinde etiketsiz mal, ayiphi mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali
satiglar ve denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

13) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya
harg ve vergi yatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

14) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 Insas1 Karsilig
Olarak Alinacak Harglar ve Mahkimlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna
gore cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhtag oldugunu
beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

15) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen
yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardime1 olmak.

16) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlari
i¢inde kagak orman {iriinlerinin tespiti halinde orman memurlarina yardime: olmak.

17) 12/9/1960 tarihli ve 80 sayil1 1580 Sayili Belediye Kanununun 15 inci Maddesinin
58 inci Bendine Tevfikan Belediyelerce Kurulan Toptanci Hallerinin Sureti Idaresi Hakkinda
Kanun, 24/6/1995 tarihli ve 552 sayili Yas Sebze ve Meyve Ticaretinin Diizenlenmesi ve
Toptanci Halleri Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname hiikiimlerine gére verilmis bulunan
sanat ve ticaretten men cezalarini yerine getirmek ve hal diginda toptan satislara mani olmak.

18) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su
baskini gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

19) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil Olgiiler ve Ayar Kanununa ve Y&netmeliklerine
gore, olcii ve tarti aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz 6lgii aletleriyle satis
yapilmasimi &nlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis
hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi 6l¢ii aletlerini kullandirmamak, kullananlar
hakkinda gerekli islemleri yapmak.

20) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207_sayili
Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan, Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, igyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen igyeri kapatma cezasimi uygulamak ve gereken iglemleri yapmak.

21) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayil Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan
eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici
materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, koprii ve benzeri yerlerde satisina izin
vermemek ve satigina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim etmek.

22) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki
Kanuna gore belediye alacaklarindan dolay: haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimei

olmak.
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23) 13/3/205 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen goérevleri yerine
getirmek.

24) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine,
calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina
meydan vermemek.

25) Miilki idare amiri, belediye bagkami veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmek.

b) Imar ile ilgili gorevleri;

1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve Imar Yonetmeliklerine gore belediye
ve miicavir alan sinirlan iginde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
¢evrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarin1 ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik gukurlarimin sizinti yapmalarina mani
olmay:1 saglamak, hafriyat atiklarimin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini &nlemek,
yikilacak derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlarm uygulamak, ruhsatsiz yapilan
ingaatlar1 tespit etmek ve derhal ingaati durdurarak belediyenin fen kuruluglarinin yetkili
elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak.

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa goére izinsiz yapilasmaya
meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarimin gdzetiminde
yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa
gore, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz
define arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

¢) Saghk ile ilgili gorevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/05/2004 tarihli ve
5179 sayih Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulti Hakkinda Kanun, ilgili tlizik ve y6netmeligin
uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele
yardimci olmak.

2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykir1 olarak isletilen igyerleriyle ilgili olarak
Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

3) Ilgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanununun 15 inci maddesinin birinci
fikrasinin (1) bendi uyarinca gayri sthhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerinin ruhsatli olup olmadigini denetlemek.

4) Ev, apartman ve her tiirli igyerlerinin ¢&plerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢6p
kutu ve atiklarinin eselenmesini énlemek.

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykir1 olarak satis
yapan seyyar saticilart men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan
yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

6) 5179 sayili Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hitkmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziikk ve yonetmelikler geregince
ytkanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani
olmak, kanstirildiklarindan siiphe edilenlerden tahliller yapilmak {izere numune alinmasi
hususunda ilgili tegkilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamas: halinde tiiziik ve
yonetmeliklerde belirtilen kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil
sonucunda saglia zararli olduklar: tespit edilenleri yetkililerinin karari ile imha etmek.

7) Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban
kesilmesini onlemek.

{
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8) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore gevre ve
insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve siikinunu, beden ve ruh saghgimm bozacak
sekilde giiriiltii yapan fabrika, isyeri, atdlye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gérevleri yerine
getirmek.

9) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Saghig ve Zabitasi Kanununa ve
Yonetmeligine gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan 6liimlerinin
goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gecici kordon altina almak,
yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimei
olmak, bunlarin insan saglifina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

10) 3285 sayili Hayvan Saglig1 ve Zabitas: Kanununa ve Yonetmeligine gore hayvan ve
hayvansal {irlinlerin nakliyeciliini yapanlarin ruhsatlarini ve hayvanlarin menge
sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi dis1 kesimleri &nlemek, bunlarin
hakkinda kanuni iglemler yapmak.

11) 1lgili kuruluslar ile isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarimin ve diger gida
liretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gére belediye sinirlari
ve miicavir alanlar igerisindeki karayollar: kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler igin belge
aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak diizenlemek.

2) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde
isletilen her tiirlii servis ve toplu tasima araglar ile taksilerin sayilarini, bilet iicret ve tarifeleri
ile zaman ve giizergahlarini denetlemek.

3) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler lizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger
is ve islemleri yapmak.

4) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanliginca
uygun goriilenleri ytriitmek,

5) Belediyelerce yapilan alt yap: ¢aligmalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

6) Belediyelerce dikilen trafik igaret ve levhalarina verilen hasarlar tespit etmek.

d) Yardim gorevleri;

1) Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.

2) Savag ve savagsa hazirlhik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhta¢ ¢ocuklar, oziirliileri, yashlarnn ve yardima muhtag
kisileri tespit halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

MADDE-6 ZABITA MUDURLUGU CALISMA ESASLARI
a) SABIT NOKTALAR (KARAKOLLAR )

5393 sayih Belediye Kanununun zabitaya yiikledigi gorevler dogrultusunda sabit
olarak Cumhuriyet Zabita Amirligi; Hiirriyet, Belsin, Selguklu, Yildirrm Beyazit, Ildem
Zabita Karakollarindan teskil edilmigtir. Gerekli hallerde zabita miidiiriiniin talebi belediye
bagkaninin onay ile sabit amirlikler olusturulabilir. Mintikas1 ddhilindeki alan igerisinde her
tiirlii belediye sugunun islenmesini &nlemek, sug isleyenleri takip etmek, kovusturmak,
bolgesindeki yasalarca denetlemeye yetkili oldugu miiesseseleri denetlemek, gerekiyorsa ceza
zapti tanzim etmek, sorumlu oldugu bolgenin nizam ve intizamimi saglamak, bunun igin
gerekiyorsa dier zabita ekipleri ile igbirligi yapmak ve iistlerinden aldigi emirleri kanun,
tizik ve yonetmelik dogrultusunda yerine getirmekle gérevlidir.



b) GEZICI EKIPLER ( DEVRIYE) :
Gorevlendirildigi glizergdh ve bolgelerde nizam ve intizami saglamak, iistlerinden
aldif1 emir ve gorevleri kanun, tiiziik ve yonetmelikler dogrultusunda yerine getirir.

¢) MOTORIZE EKiPLER
Ilge sinirlarinin genigligi nedeniyle hizmetin daha etkin ve izl verilmesi i¢in ihtiyag
ve imkén dahilinde giinlin imkénlariyla donatilmis motorize ekipler olusturulur. Bu ekipler
ilge siirlart iginde her tiirlii belediye suglarina miidahale ederek sug isleyenleri men eder,
haklarinda yasal islem yapar. Ustlerinden aldigi emir ve gorevleri kanun ve yénetmelik
dogrultusunda yerine getirir.

¢) PAZAR EKIiBi
Ilgemizde kurulan semt pazarlarinda nizam ve intizam temini, etiket ve fatura kontrolii
yapar. Ustlerinden aldig1 emir ve gérevleri kanun ve yénetmelik dogrultusunda yerine getirir.
Pazar yerleri iggaliye iicretlerinin elektronik ortamda Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan
takip ve tahsil edilmesine yardimei olur.

MADDE 7- YETKILERI

Belediye zabitasi; kanun, tiiziikk, y6netmeliklerin ve yetkili belediye organlarinin
yikledigi gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlan iginde;

a) Umuma agik yerlere girmeye, gerekli kontrolleri yapmaya, sahip veya isletenlerinden
kontrol konusu ile ilgili belgeler istemeye ve haklarinda tutanak diizenlemeye,

b) Bosaltilmasi ve yiktirilmas: hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan
yapi, ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girmeye ve yasal yaptirnm uygulamaya,

¢) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda
adli kovusturma yapilmak lizere tutanak diizenlemeye,

¢) Belediyenin taginir ve taginmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince dnlemeye,

d) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri
ve bagkalarinin ticarethane onlerini de kapatacak seklide yaya kaldirimlarimi, izinsiz isgal
edenleri men etmeye,

e) Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip
gecmesine mahsus yerleri ve yaya kaldirimlarimi isgallerini 6nlemeye,

f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde
teshir edilerek satisini 6nlemeye,

g) 5846 sayill Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyic1 materyallerin, pazar
veya panayir kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kiprii gibi
umuma ait yerlerde satigina izin vermemek ve bunlarin satisim engellemek, satisina tesebbiis
edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim etmeye,

g) Sagliga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmis tahliller sonunda sabit olan
bozulmus, kokmus ve ¢lirlimiis gida maddelerini yetkililerin istegi ve raporu {izerine imha
etmeye,

h) Sahipsiz olup, beldede basibos dolasan hayvanlarin tespitini saglamaya; bunlardan
tehlike yaratmasi muhtemel olanlart veteriner ekiplerince usulii dairesinde etkisiz hale
getirilmesine; sorumlu kurum ve kuruluslar ile belediyemiz ilgili mudiirliik personellerine
yardimc1 olmaya,

1) Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltli yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve
panayir yerlerinde gelis ve gidisi zorlagtiranlara gerekli ikaz ve ihtarda bulunmaya;
uymayanlar hakkinda gerekli yasal iglemi yapmaya yetkilidir.



MADDE 8- SORUMLULUGU

Belediye zabitasi amir ve memurlari, gorevlerine iliskin kanun, tiiziik, yonetmelik ve
emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiiktimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine
getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle ylikiimlii ve sorumludurlar.

MADDE 9- BURO HIZMETLERI
a) MEVZUAT VE HUKUK
5393 Sayili Kanun, bu yonetmelik ve ilgili diger mevzuat uyarinca zabitanin gérevlendirildigi
konularla ilgili zabita personeli ile figiincii taraflar arasinda yasanacak ihtilaflarin ¢éziimii hususunda
hukuki danigmanlik faaliyeti yapmak.
Kolluk kuvveti ve zabita ile ilgili kanun, yonetmelik ve ilgili diger tiim mevzuat gelismelerini

takip ederek zabita miidiirii ve zabita personelini mevzuat degisiklikleri ve gelismeleri hakkinda
haberdar etmek.

b) GELEN - GIDEN EVRAK

1) Midiirlige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele veya
karakola havale edilir. Personel evrakin geregini yerine getirmekle yilikiimliidiir.

2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig1 verilir. Gelen ve giden evraklar
ilgili kayit defterine sayilarina goére islenir. Ust amirin bilgisine sunulduktan sonra ilgili
miidiirliige zimmetle teslim edilir.

3) Miidiirltiglin ve diger birimlerin yapmis oldugu yazigsmalarin birer sureti konularina
ve birimlerine gore ayr1 ayr klasorlerde saklanir.

4) Bu islemler elektronik ortamda da aym suretle ve titizlikle devam ettirilir.

¢) CEZA ZABIT KAYIT DEFTERI
1608 sayili yasaya gore tanzim edilen cilt ve varaka sayili zabitlar kayit edilerek
enclimene gonderilir. Encilimence verilen karar sonuglar1 gelince karsilarina iglenir. Tahsil
edilmesi i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigiine karar teblig ilmiihaberiyle birlikte génderilir.

¢) GUNLUK ICMAL DEFTERI
Miidiirliikte gorevli personelin ekip olarak gorev yerleri, izinleri ve istirahatlerini
belirtir. Bu hizmetler elektronik ortamda takip edilir.

d) ARSIVLEME VE DOSYALAMA
Miidiirliikte yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gére dosyalama sistemine
uygun olarak siniflandirilir ve ayr1 ayr klasérlerde saklanir. Bu hizmetler elektronik ortamda
takip edilir.

MADDE 10- GOREVLERIN PLANLANMASI VE YORUTULMESI
Servis i¢i ¢alismalar miidiir tarafindan planlanir, yiiriitiiliir ve koordine edilir. Personel
verilen gorevi yasa ve yonetmeliklere gore gerekli 6zeni gosterip, sliratle yapmak zorundadir.

MADDE 11- DENETIM VE PERSONELIN SICILLERI

a) Zabita miidiirii personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

b) Miidiirliikkte gérev yapan personel ig¢in izin, rapor, ddiillendirme gibi ozliikk islerinin
takibini yapar.

MADDE 12- BELEDIYE ZABITASININ KIYAFET VE TECHIZATI

Cevre sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan kabul edilen Kiyafet
Yonetmeligi hitkiimleri uygulanir. Gegici olarak isin geregi sivil ekipler olusturulur. Belediye
zabita personeline verilecek giyecek yardimi; yazlik, kishik ve harici elbise olmak {izere
ihtiyaca ve giinlin sartlarina gore 657 sayili Kanunun 211 inci maddesi esas alinarak
belediyece karsilanir. Yazlik ve kislik elbise her y1l, téren elbisesi ise iki yilda bir verNjr.
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MADDE 13- MUDURLUK BiRIMLERI ARASINDA ISBIRLiGI
Belediye hizmetlerinin akigi igerisinde diger miidiirliiklerle koordineli olarak ekipler
olusturulur.

MADDE 14- DiGER KURUM VE KURULUSLARLA KOORDINASYON
Zabita Miidurliigl; Biiyiiksehir Belediyesi, Kaymakamlik ve diger kurum ve
kuruluslardan gelen yazili emir ve talepleri yasalar dogrultusunda yerine getirir.

MADDE 15- [sin kosullarina gére kanun ve yénetmeliklere aykiri olmamak kaydiyla zabita
mildiiriintin teklifi, belediye bagskaninin onayi1 ile yeni program hazirlanip, degisiklikler
yapabilir.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde;

a) 5393 sayili Belediye Kanunu,

b) 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

c) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu,

¢) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

d) Belediye Zabita Yonetmeligi,

e) Kamu Gérevlerine Ik Defa Atanacaklar I¢in Yapilacak Sinavlar Hakkinda Genel
Yo6netmelik,

f) Aday Memurlarin Yetistirilmelerine Dair Y&netmelik,

g) Devlet Memurlari Sicil Yonetmeligi,

g) Disiplin Kurullar1 ve Disiplin Amirleri Hakkinda Y&netmelik,

h) Devlet Memurlarinin Sikdyet ve Miiracaatlar1 Hakkinda Y6netmelik,

1) Devlete ve Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti,
Takibi, Amirlerinin Sorumluluklari, Yapilacak Islemler Hakkinda Yénetmelik,

1) Kurum ve Kuruluslarinda Goérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair
Genel Yonetmelik,

j) Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yénetmeligi,

k) Pazar Yerleri Hakkinda Y&netmelik,

Hiikiimleri uygulanir.

MADDE 17- YURURLUK
Isbu yonetmelik Melikgazi Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
yiiriirliige girer.

MADDE 18- Bu yénetmeligi Melikgazi Belediye Baskam yiiriitiir.

W

M Tip Ti

Dog. Dr. H. Mustafa PALANCIOGLU ~ SerdalKAVAFOGLU Fatma KABAK
Melikgazi Belediye Baskan Meclis Uyesi Meclis Uyesi
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